
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ΕΠΙΗΜΗ ΕΦΗΜΕΡΙΔΑ 
ΣΗ ΚΤΠΡΙΑΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΣΙΑ 

 

ΠΑΡΑΡΣΗΜΑ ΟΓΔΟΟ 
 

ΥΕΔΙΑ ΤΠΗΡΕΙΑ 
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Αριθμός 15 

Τα Στέδια Υπηρεζίας για ηις  θέζεις Ανώηεροσ Επιθεωρηηή Λογαριαζμών και  Πρώηοσ Γραμμαηειακού 
Λειηοσργού καηαρηίζηηκαν από ηο Δημοηικό Σσμβούλιο Λεμεζού και δημοζιεύονηαι  ζηην Επίζημη Εθημερίδα 
ηης Δημοκραηίας δσνάμει ηοσ άρθροσ 53 ηοσ περί Δήμων Νόμοσ, Νόμος 111 ηοσ 1985 μέτρι 25(Ι) ηοσ 2018. 

 
                                                                            Ο ΠΔΡΙ ΓΗΜΩΝ ΝΟΜΟ 

____________________ 
 

ρέδηα Τπεξεζίαο δπλάκεη ηνπ άξζξνπ 53 
 

Σν Γεκνηηθό πκβνύιην Λεκεζνύ, αζθώληαο ηηο εμνπζίεο πνπ ηνπ  παξέρνληαη από ην 
άξζξν 53 ησλ πεξί Γήκσλ Νόκσλ ηνπ 1985 κέρξη 2009, θαηαξηίδεη θαη δεκνζηεύεη ζηελ 
Δπίζεκε Δθεκεξίδα ηεο Γεκνθξαηίαο ηα ρέδηα Τπεξεζίαο ησλ ζέζεσλ Αλώηεξνπ Δπηζεσξεηή 
Λνγαξηαζκώλ θαη  Πξώηνπ Γξακκαηεηαθνύ Λεηηνπξγνύ.   
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111 ηνπ 1985 
1 ηνπ 1986 
8 ηνπ 1986 

25 ηνπ 1986 
39 ηνπ 1986 
50 ηνπ 1986 

114 ηνπ 1986 
121 ηνπ 1986 
149 ηνπ 1986 

14 ηνπ 1987 
63 ηνπ 1987 

165 ηνπ 1987 
320 ηνπ 1987 

39 ηνπ 1988 
204 ηνπ 1988 
119 ηνπ 1990 
143 ηνπ 1991 
190 ηνπ 1991 
223 ηνπ 1991 

40(Ι) ηνπ 1992 
54(Ι) ηνπ 1992 

 
 
 
 
 

 



 
87(Ι) ηνπ 1992 
23(Ι) ηνπ 1994 
37(Ι) ηνπ 1995 

8(Ι) ηνπ 1996 
65(Ι) ηνπ 1996 
85(Ι) ηνπ 1996 
20(Ι) ηνπ 1997 

112(Ι) ηνπ 2001 
127(Ι) ηνπ 2001 
128(Ι) ηνπ 2001 
139(Ι) ηνπ 2001 
153(Ι) ηνπ 2001 

23(Ι) ηνπ 2002 
227(Ι) ηνπ 2002 

47(Ι) ηνπ 2003 
236(Ι) ηνπ 2004 

53(Ι) ηνπ 2005 
86(Ι) ηνπ 2005 

118(Ι) ηνπ 2005 
127(Ι) ηνπ 2005 
137(Ι) ηνπ 2006 
157(Ι) ηνπ 2006 

25(Ι) ηνπ 2007 
147(Ι) ηνπ 2007 
153(Ι) ηνπ 2007 

19(Ι) ηνπ 2008 
73(Ι) ηνπ 2008 
51(Ι) ηνπ 2009 
97(Ι) ηνπ 2009 
48(Ι) ηνπ 2010 

121 (Ι) ηνπ 2010 
30 (Ι) ηνπ 2011 

137(Ι) ηνπ 2011 
217(Ι) ηνπ 2012 

95(Ι) ηνπ 2013 
143(Ι) ηνπ 2013 

54(Ι) ηνπ 2014 
119(Ι) ηνπ 2014 

49(Ι) ηνπ 2015 
78(Ι) ηνπ 2015 

103(Ι) ηνπ 2015 
115(Ι) ηνπ 2016 
128(Ι) ηνπ 2016 

79(Ι) ηνπ 2017 
161(Ι) ηνπ 2017 
25(Ι) ηνπ 2018. 

  Σα ρέδηα Τπεξεζίαο γηα ηηο ζέζεηο Αλώηεξνπ Δπηζεσξεηή Λνγαξηαζκώλ θαη Πξώηνπ            ρέδηα Τπεξεζίαο γηα ηηο 
Γξακκαηεηαθνύ Λεηηνπξγνύ εθηίζεληαη ζηνλ Πίλαθα.                                                                                   Θέζεηο Αλώηεξνπ 

 Δπηζεσξεηή Λνγαξηαζκώλ 
 θαη Πξώηνπ Γξακκαηεηαθνύ 

                                                                                Λεηηνπξγνύ.     
 ____________________ 

 
               ΠΙΝΑΚΑ 

 

ΑΝΩΣΔΡΟ ΔΠΙΘΔΩΡΗΣΗ ΛΟΓΑΡΙΑΜΩΝ: (Θέζε Πξναγσγήο) 

1. Δγθξηκέλε Μηζζνδνηηθή Κιίκαθα: 

       A11(ii): €29684, 30885, 32086, 33287, 34488, 35689, 36890, 38091, 39292, 40493, 41694. 

2. Καζήθνληα θαη επζύλεο: 

2.1  Τπεύζπλνο γηα ηε δηνίθεζε, έιεγρν, ζπληνληζκό θαη απνηειεζκαηηθή δηεμαγσγή ησλ εξγαζηώλ ελόο ή 
πεξηζζόηεξσλ θιάδσλ ηνπ Λνγηζηεξίνπ ζπκπεξηιακβαλνκέλεο ηεο εηνηκαζίαο εηήζησλ πξνϋπνινγηζκώλ, ηνπ 
ειέγρνπ ησλ δηελεξγνύκελσλ δαπαλώλ θαη πξνζόδσλ θαη ηεο δηεμαγσγήο ηεο ζπλεπαγόκελεο  
αιιεινγξαθίαο. 

2.2    Μειεηά  θαη εηζεγείηαη ηξόπνπο βειηίσζεο ηεο αθνινπζνύκελεο ινγηζηηθήο δηαδηθαζίαο ηεο αύμεζεο πξνζόδσλ 
θαη επίηεπμεο νηθνλνκίαο ζηηο δαπάλεο. 
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2.3    Δπνπηεύεη θαη ειέγρεη θαηώηεξν πξνζσπηθό αλ ηνπ αλαηεζεί. 

2.4    ε πεξίπησζε αλάζεζεο θαζεθόλησλ Δζσηεξηθνύ Διέγρνπ: 

2.4.1     Βνεζά ή/ θαη αλαιακβάλεη ηελ εθηέιεζε θαζεθόλησλ πνπ   ζρεηίδνληαη  κε ηνλ έιεγρν θαη επηζεώξεζε 
επί ησλ νηθνλνκηθώλ θαη ινγηζηηθώλ βηβιίσλ θαη άιισλ εγγξάθσλ ηνπ Γήκνπ. 

2.4.2    Γηεμάγεη έιεγρν θαη επηζθνπήζεηο επί κεηξεηώλ θαη εηδώλ απνζήθεο  

2.4.3    Διέγρεη ηνπο κεληαίνπο θαη εηήζηνπο ινγαξηαζκνύο θαη νηθνλνκηθέο  θαηαζηάζεηο θαη βεβαηώλεη ηελ 
αθξίβεηα θαη ηελ νξζόηεηά ηνπο. 

2.4.4    Δθηειεί αηθληδηαζηηθνύο ειέγρνπο ζηα ηακεία θαη ζηνπο ηόπνπο εξγαζίαο γηα δηαπίζησζε ηεο νκαιήο 
ιεηηνπξγίαο ηνπ Γήκνπ. 

2.4.5     Γηαπηζηώλεη όηη όιεο νη εξγαζίεο θαη πξάμεηο έγηλαλ ζύκθσλα κε ηνπο  Γεκνηηθνύο Καλνληζκνύο θαη ηηο 
ζρεηηθέο απνθάζεηο ηνπ Γεκνηηθνύ πκβνπιίνπ. 

2.5  Σεξεί  πξαθηηθά  ζπλεδξηάζεσλ  ησλ Γεκνηηθώλ  Δπηηξνπώλ θαη άιισλ ζπζθέςεσλ θαη δηεθπεξαηώλεη ηηο 
απνθάζεηο πνπ ιακβάλνληαη. 

2.6    Δθηειεί νπνηαδήπνηε άιια ζπλαθή θαζήθνληα ηνπ αλαηεζνύλ. 

3.  Απαηηνύκελα πξνζόληα  

3.1  Σξηεηήο ηνπιάρηζηνλ ππεξεζία ζηε ζέζε Δπηζεσξεηή Λνγαξηαζκώλ. 

3.2  Αθεξαηόηεηα ραξαθηήξα, νξγαλσηηθή θαη δηνηθεηηθή ηθαλόηεηα, πξσηνβνπιία, ππεπζπλόηεηα θαη επζπθξηζία. 

   εκεηώζεηο γηα ηα θαζήθνληα θαη επζύλεο θαη ηα απαηηνύκελα πξνζόληα ηεο ζέζεο: 

1.     Οη ππάιιεινη πνπ πξνζιακβάλνληαη ζην Γήκν κεηά ηελ 1/1/2011  ζα εξγάδνληαη όηαλ απαηηείηαη από ηηο 
αλάγθεο ηεο ππεξεζίαο θαη εθηόο ηνπ ζπλεζηζκέλνπ σξαξίνπ ηεο Γεκνηηθήο Τπεξεζίαο, ην ζύλνιν όκσο ησλ 
σξώλ εξγαζίαο δελ ζα ππεξβαίλεη ην θαζνξηζκέλν αξηζκό σξώλ ηελ βδνκάδα. 

2.     Αλάινγα κε ηηο  αλάγθεο ηνπ Γήκνπ ν/ε  θάηνρνο  ηεο  ζέζεο ζα  ηπγράλεη  εηδηθήο  εθπαίδεπζεο  θαη  ζα 
παξαθνινπζεί επηκνξθσηηθά καζήκαηα ζρεηηθά κε ηα θαζήθνληα ηεο. 

 
ΠΡΩΣΟ ΓΡΑΜΜΑΣΔΙΑΚΟ ΛΔΙΣΟΤΡΓΟ: (Θέζε Πξναγσγήο) 

1. Δγθεθξηκέλε Μηζζνδνηηθή Κιίκαθα:  

            A11(ii): €29684, 30885, 32086, 33287, 34488, 35689, 36890, 38091, 39292, 40493, 41694 

2. Καζήθνληα θαη επζύλεο: 

2.1     Τπεύζπλνο γηα ηελ νξγάλσζε, ζπληνληζκό, δηεύζπλζε, επνπηεία θαη απνηειεζκαηηθή ιεηηνπξγία ησλ 
γξακκαηεηαθώλ ππεξεζηώλ ηνπ Γήκνπ. 

2.2       Δπνπηεύεη, θαζνδεγεί  θαη ειέγρεη  ην πξνζσπηθό πνπ  βξίζθεηαη θάησ από ηελ  επνπηεία ηνπ θαη κεξηκλά 
γηα ηε βειηίσζε ηεο επαγγεικαηηθήο ηνπ θαηάξηηζεο. 

2.3     Γηεμάγεη αιιεινγξαθία, εθηειεί δηνηθεηηθά θαζήθνληα θαη επηιακβάλεηαη ζεκάησλ πξνζσπηθνύ πνπ 
αλαηίζεληαη ζε απηόλ.  

2.4      Σεξεί πξαθηηθά Γεκνηηθώλ Δπηηξνπώλ θαη ππεξεζηαθώλ ζπζθέςεσλ θαη πξνσζεί θαη δηεθπεξαηώλεη ηηο 
απνθάζεηο πνπ ιακβάλνληαη. 

2.5      Δθηειεί νπνηαδήπνηε άιια ζπλαθή θαζήθνληα ηνπ αλαηεζνύλ. 

3. Απαηηνύκελα πξνζόληα: 

3.1  Σξηεηήο ηνπιάρηζηνλ ππεξεζία ζηε ζέζε Αλώηεξνπ Γξακκαηεηαθνύ Λεηηνπξγνύ 

3.2  Αθεξαηόηεηα ραξαθηήξα, δηνηθεηηθή θαη νξγαλσηηθή ηθαλόηεηα, ππεπζπλόηεηα, πξσηνβνπιία θαη επζπθξηζία. 

εκεηώζεηο γηα ηα θαζήθνληα θαη επζύλεο θαη ηα απαηηνύκελα πξνζόληα ηεο ζέζεο: 

1.    Οη ππάιιεινη πνπ πξνζιακβάλνληαη ζην  Γήκν κεηά ηελ 1.1.2011, ζα εξγάδνληαη  όηαλ απαηηείηαη  από ηηο 
αλάγθεο ηεο ππεξεζίαο θαη εθηόο ηνπ ζπλεζηζκέλνπ σξαξίνπ ηεο Γεκνηηθήο Τπεξεζίαο, ην ζύλνιν όκσο ησλ 
σξώλ εξγαζίαο δελ ζα ππεξβαίλεη ηνλ θαζνξηζκέλν αξηζκό σξώλ ηελ εβδνκάδα. 

2.     Αλάινγα κε ηηο αλάγθεο ηεο ππεξεζίαο, νη ππάιιεινη ζα ηπγράλνπλ εηδηθήο εθπαίδεπζεο θαη ζα παξαθνινπζνύλ 
επηκνξθσηηθά καζήκαηα ζρεηηθά κε ηα θαζήθνληά ηνπο. 

 
 

 
 

_______________________________________________________________________________________ 

Σππώζεθε ζην Σππνγξαθείν ηεο Κππξηαθήο Γεκνθξαηίαο 
1445 Λευκωσία, Τηλ.: 22405824, Φαξ: 22303175 - www.mof.gov.cy/gpo 

Αληίηππα ηεο Δπίζεκεο Δθεκεξίδαο πσινύληαη πξνο €2,00  ην θαζέλα. 
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