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Αξηζκόο  38 

 
Τα Σρέδηα Υπεξεζίαο γηα ηηο ζέζεηο Γεκνηηθνύ Γξακκαηέα, Λεηηνπξγνύ Γεκνηηθήο Υπεξεζίαο,  Λεηηνπξγνύ 

Πιεξνθνξηθήο,  Βνεζνύ Γξακκαηεηαθνύ Λεηηνπξγνύ, Γξακκαηεηαθνύ  Λεηηνπξγνύ, Αλώηεξνπ Γξακκαηεηαθνύ 
Λεηηνπξγνύ, Τξνρνλόκνπ, Γεκνηηθνύ Μεραληθνύ, Λεηηνπξγνύ Τερληθήο Υπεξεζίαο, Τερληθνύ Μεραληθνύ – 
Πνιηηηθήο Μεραληθήο,  Τερληθνύ Μεραληθνύ 1

εο
 Τάμεωο,  Αλώηεξνπ Τερληθνύ Μεραληθνύ, Λεηηνπξγνύ Κήπωλ θαη 

Πξαζίλνπ, Υγεηνλνκηθνύ Λεηηνπξγνύ θαηαξηίδνληαη από ην Γεκνηηθό Σπκβνύιην Λαθαηάκηαο θαη δεκνζηεύνληαη 
ζηελ Δπίζεκε Δθεκεξίδα ηεο Γεκνθξαηίαο δπλάκεη ηνπ άξζξνπ 53 ηνπ πεξί Γήκωλ Νόκνπ, Νόκνη 111 ηνπ 1985 
κέρξη 74(Ι)/2018. 

Ο ΠΔΡΙ ΓΗΜΧΝ ΝΟΜΟ 
____________________ 

ρέδηα Τπεξεζίαο δπλάκεη ηνπ άξζξνπ 53 

Σν Γεκνηηθφ πκβνχιην Λαθαηάκηαο  αζθψληαο ηηο εμνπζίεο  πνπ ηνπ  παξέρνληαη απφ ην 
άξζξν 53 ησλ πεξί Γήκσλ Νφκσλ ηνπ 1985 κέρξη 2018, θαηαξηίδεη θαη δεκνζηεχεη ζηελ 
Δπίζεκε Δθεκεξίδα ηεο Γεκνθξαηίαο ηα ρέδηα Τπεξεζίαο ησλ ζέζεσλ Γεκνηηθνχ Γξακκαηέα, 
Λεηηνπξγνχ Γεκνηηθήο Τπεξεζίαο,  Λεηηνπξγνχ Πιεξνθνξηθήο,  Βνεζνχ Γξακκαηεηαθνχ 
Λεηηνπξγνχ, Γξακκαηεηαθνχ  Λεηηνπξγνχ, Αλψηεξνπ Γξακκαηεηαθνχ Λεηηνπξγνχ, Σξνρνλφκνπ, 
Γεκνηηθνχ Μεραληθνχ, Λεηηνπξγνχ Σερληθήο Τπεξεζίαο, Σερληθνχ Μεραληθνχ – Πνιηηηθήο 
Μεραληθήο, Σερληθνχ Μεραληθνχ 1

εο
 Σάμεσο, Αλψηεξνπ Σερληθνχ Μεραληθνχ, Λεηηνπξγνχ 

Κήπσλ θαη Πξαζίλνπ, Τγεηνλνκηθνχ Λεηηνπξγνχ. 

 
 
 

                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

111 ηνπ 1985 
1 ηνπ 1986 
8 ηνπ 1986 

25 ηνπ 1986 
39 ηνπ 1986 
50 ηνπ 1986 

114 ηνπ 1986 
121 ηνπ 1986 
149 ηνπ 1986 

14 ηνπ 1987 
63 ηνπ 1987 

165 ηνπ 1987 
320 ηνπ 1987 

39 ηνπ 1988 
204 ηνπ 1988 
119 ηνπ 1990 
143 ηνπ 1991 
190 ηνπ 1991 
223 ηνπ 1991 

40(Ι) ηνπ 1992 
54(Ι) ηνπ 1992 
87(Ι) ηνπ 1992 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

111 ηνπ 1985 
1 ηνπ 1986 
8 ηνπ 1986 

25 ηνπ 1986 
39 ηνπ 1986 
50 ηνπ 1986 

114 ηνπ 1986 
121 ηνπ 1986 
149 ηνπ 1986 

14 ηνπ 1987 
63 ηνπ 1987 

165 ηνπ 1987 
320 ηνπ 1987 

39 ηνπ 1988 
204 ηνπ 1988 
119 ηνπ 1990 
143 ηνπ 1991 
190 ηνπ 1991 
223 ηνπ 1991 

40(Ι) ηνπ 1992 
54(Ι) ηνπ 1992 
87(Ι) ηνπ 1992 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

111 ηνπ 1985 
1 ηνπ 1986 
8 ηνπ 1986 

25 ηνπ 1986 
39 ηνπ 1986 
50 ηνπ 1986 

114 ηνπ 1986 
121 ηνπ 1986 
149 ηνπ 1986 

14 ηνπ 1987 
63 ηνπ 1987 

165 ηνπ 1987 
320 ηνπ 1987 

39 ηνπ 1988 
204 ηνπ 1988 
119 ηνπ 1990 
143 ηνπ 1991 
190 ηνπ 1991 
223 ηνπ 1991 

40(Ι) ηνπ 1992 
54(Ι) ηνπ 1992 
87(Ι) ηνπ 1992 

 
 
 
 
 
 

 
 



 
 
 

23(Ι) ηνπ 1994 
37(Ι) ηνπ 1995 

8(Ι) ηνπ 1996 
65(Ι) ηνπ 1996 
85(Ι) ηνπ 1996 
20(Ι) ηνπ 1997 

112(Ι) ηνπ 2001 
127(Ι) ηνπ 2001 
128(Ι) ηνπ 2001 
139(Ι) ηνπ 2001 
153(Ι) ηνπ 2001 

23(Ι) ηνπ 2002 
227(Ι) ηνπ 2002 

47(Ι) ηνπ 2003 
236(Ι) ηνπ 2004 

53(Ι) ηνπ 2005 
86(Ι) ηνπ 2005 

118(Ι) ηνπ 2005 
127(Ι) ηνπ 2005 
137(Ι) ηνπ 2006 
157(Ι) ηνπ 2006 

25(Ι) ηνπ 2007 
147(Ι) ηνπ 2007 
153(Ι) ηνπ 2007 

19(Ι) ηνπ 2008 
73(Ι) ηνπ 2008 
51(Ι) ηνπ 2009 
97(Ι) ηνπ 2009 
48(Ι) ηνπ 2010 

121 (Ι) ηνπ 2010 
30 (Ι) ηνπ 2011 

137(Ι) ηνπ 2011 
217(Ι) ηνπ 2012 

95(Ι) ηνπ 2013 
143(Ι) ηνπ 2013 

54(Ι) ηνπ 2014 
119(Ι) ηνπ 2014 

49(Ι) ηνπ 2015 
78(Ι) ηνπ 2015 

103(Ι) ηνπ 2015 
115(Ι) ηνπ 2016 
128(Ι) ηνπ 2016 

79(Ι) ηνπ 2017 
161(Ι) ηνπ 2017 

25(Ι) ηνπ 2018 
74(Ι) ηνπ 2018. 

 

Σα ρέδηα Τπεξεζίαο γηα ηηο ζέζεηο Γεκνηηθνχ Γξακκαηέα, Λεηηνπξγνχ Γεκνηηθήο 
Τπεξεζίαο,  Λεηηνπξγνχ Πιεξνθνξηθήο,  Βνεζνχ Γξακκαηεηαθνχ Λεηηνπξγνχ, 
Γξακκαηεηαθνχ  Λεηηνπξγνχ, Αλψηεξνπ Γξακκαηεηαθνχ Λεηηνπξγνχ, Σξνρνλφκνπ, 
Γεκνηηθνχ Μεραληθνχ, Λεηηνπξγνχ Σερληθήο Τπεξεζίαο, Σερληθνχ Μεραληθνχ – 
Πνιηηηθήο Μεραληθήο, Σερληθνχ Μεραληθνχ 1

εο
 Σάμεσο, Αλψηεξνπ Σερληθνχ 

Μεραληθνχ, Λεηηνπξγνχ Κήπσλ θαη Πξαζίλνπ, Τγεηνλνκηθνχ Λεηηνπξγνχ εθηίζεληαη 
ζηνλ Πίλαθα.. 

 

 

 

 

 

ρέδηα Τπεξεζίαο γηα ηηο 
ζέζεηο Γεκνηηθνχ 

Γξακκαηέα, Λεηηνπξγνχ 
Γεκνηηθήο Τπεξεζίαο,  

Λεηηνπξγνχ Πιεξνθνξηθήο,  
Βνεζνχ Γξακκαηεηαθνχ 

Λεηηνπξγνχ, Γξακκαηεηαθνχ  
Λεηηνπξγνχ, Αλψηεξνπ 

Γξακκαηεηαθνχ Λεηηνπξγνχ, 
Σξνρνλφκνπ, Γεκνηηθνχ 
Μεραληθνχ, Λεηηνπξγνχ 

Σερληθήο Τπεξεζίαο, 
Σερληθνχ Μεραληθνχ – 
Πνιηηηθήο Μεραληθήο, 

Σερληθνχ Μεραληθνχ 1εο 
Σάμεσο, Αλψηεξνπ Σερληθνχ 

Μεραληθνχ, Λεηηνπξγνχ 
Κήπσλ θαη Πξαζίλνπ, 

Τγεηνλνκηθνχ Λεηηνπξγνχ. 
Πίλαθαο. 
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ΠΙΝΑΚΑ 

ΓΗΜΟΣΙΚΟ ΓΡΑΜΜΑΣΔΑ: (Θέζε Πξψηνπ Γηνξηζκνχ ) 
 
1.  Δγθεθξηκέλε Μηζζνδνηηθή Κιίκαθα: 
 

Α12: 32947,34487,36027,37567,39107,40647,42187,43727. 

Α13 : 39013,40553,42093,43633,45173,46713,48253. 

Α14  
 :   

41810,43611,45412,47213,49014,50815,52616. 
 
2.   Καζήθνληα θαη επζχλεο: 
 

2.1 Τπεχζπλνο έλαληη ηνπ Γεκάξρνπ γηα ηελ νξγάλσζε, δηνίθεζε, ζπληνληζκφ, επνπηεία θαη απνηειεζκαηηθή 
ιεηηνπξγία φισλ ησλ ηκεκάησλ θαη ππεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ. 

 
2.2 Πεξαηηέξσ είλαη ππεχζπλνο γηα: 

  
2.2.1    ηελ εθαξκνγή ηνπ πεξί Γήκσλ Νφκνπ θαη Καλνληζκψλ, θαζψο θαη ησλ Νφκσλ θαη Καλνληζκψλ πνπ έρνπλ 

ζρέζε κε ηηο αξκνδηφηεηεο ηνπ Γήκνπ. 
 
2.2.2 ηελ εμέηαζε ησλ ππνζέζεσλ θαη ζεκάησλ πνπ αθνξνχλ ηηο αξκνδηφηεηεο ηνπ Γήκνπ θαη ηελ ππνβνιή 

εηζεγήζεσλ ή/θαη ηε ιήςε απνθάζεσλ γηα ηελ επίιπζε ηνπο αλάινγα κε ηελ πεξίπησζε. 
 
2.2.3 ηελ ηήξεζε θαη θχιαμε πξαθηηθψλ ησλ ζπλεδξηάζεσλ ηνπ Γεκνηηθνχ πκβνπιίνπ, ηελ δηεθπεξαίσζε ησλ 

απνθάζεσλ ηνπ θαη ηε δηεμαγσγή ηεο ζπλεπαγφκελεο αιιεινγξαθίαο. 
 
2.2.4 ηελ εηνηκαζία ηνπ Γεκνηηθνχ Πξνυπνινγηζκνχ Δζφδσλ θαη Γαπαλψλ θαη  
 
2.2.5 ηελ παξνρή ζπκβνπιψλ πξνο ην Γεκνηηθφ πκβνχιην θαη ηνλ Γήκαξρν γηα επίιπζε δηαθφξσλ πξνβιεκάησλ 

θαη αλαγθψλ ηνπ Γήκνπ θαη ππνβάιιεη εηζεγήζεηο ζρεηηθά κε ηνλ πξνγξακκαηηζκφ έξγσλ αλάπηπμεο θαη 
πξνφδνπ ηνπ Γήκνπ. 

 
2.3 Δθηειεί θαζήθνληα Γξακκαηέα ηνπ Γεκνηηθνχ πκβνπιίνπ. 
 

2.3   Δπηιακβάλεηαη πξνβιεκάησλ θαη παξαπφλσλ ηνπ θνηλνχ. 
 

2.4  Δθηειεί νπνηαδήπνηε άιια ζπλαθή θαζήθνληα ηνπ αλαηεζνχλ. 
 

3.   Απαηηνχκελα πξνζφληα: 
 

 3.1  Παλεπηζηεκηαθφ δίπισκα ή ηίηινο ή ηζφηηκν πξνζφλ ( πεξηιακβαλνκέλνπ ηνπ  Barrister-at-law ) ή κέινο ηνπ 
πλδέζκνπ Δγθεθξηκέλσλ Λνγηζηψλ Κχπξνπ.  

 
 3.2  Οθηαεηήο ηνπιάρηζηνλ δηνηθεηηθή πείξα ζε ππεχζπλε ζέζε, απφ ηελ νπνία ηξηεηήο ηνπιάρηζηνλ πείξα ζε 

επνπηηθά/δηνηθεηηθά θαζήθνληα πνπ λα πεξηιακβάλνπλ πξνγξακκαηηζκφ, νξγάλσζε, θαζνδήγεζε, ζπληνληζκφ θαη 
έιεγρν εξγαζηψλ. 

 
 3.3  Πνιχ θαιή γλψζε ησλ πεξί Γήκσλ Νφκσλ θαη Καλνληζκψλ, θαζψο θαη ησλ Νφκσλ θαη Καλνληζκψλ πνπ έρνπλ ζρέζε 

κε ηηο αξκνδηφηεηεο ηνπ Γήκνπ. 
 

 3.4  Μεηαπηπρηαθφ δίπισκα ή ηίηινο δηάξθεηαο ελφο ηνπιάρηζηνλ αθαδεκατθνχ έηνπο ζε ζέκα ζρεηηθφ κε ηα θαζήθνληα ηεο 
ζέζεο ζα απνηειεί πιενλέθηεκα. 

 
 3.5  Αθεξαηφηεηα ραξαθηήξα, δηνηθεηηθή θαη νξγαλσηηθή ηθαλφηεηα, πξσηνβνπιία, ππεπζπλφηεηα, ππνκνλεηηθφηεηα θαη 

επζπθξηζία. 
 

 3.6  Πνιχ θαιή γλψζε ηεο Διιεληθήο θαη ηεο Αγγιηθήο γιψζζαο. 
 

εκεηψζεηο γηα ηα θαζήθνληα θαη επζχλεο θαη ηα απαηηνχκελα πξνζφληα ηεο ζέζεο: 
 

1. Οη ππνςήθηνη πξέπεη λα επηηχρνπλ ζε γξαπηέο ή/θαη πξνθνξηθέο εμεηάζεηο φπσο ήζειε θαζνξηζηεί απφ ην 
Γεκνηηθφ πκβνχιην. 

 
2. Αλάινγα κε ηηο αλάγθεο ηεο ππεξεζίαο, νη ππάιιεινη ζα ηπγράλνπλ εηδηθήο εθπαίδεπζεο θαη ζα παξαθνινπζνχλ 

επηκνξθσηηθά καζήκαηα ζρεηηθά κε ηα θαζήθνληά ηνπο. 
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ΛΔΙΣΟΤΡΓΟ ΓΗΜΟΣΙΚΗ ΤΠΗΡΔΙΑ: (Θέζε Πξψηνπ Γηνξηζκνχ) 
 
1. Δγθεθξηκέλε Μηζζνδνηηθή Κιίκαθα: 
 

Α8: €17946,€18823,€19700,€20577,€21454,€22331,€23208,€24085,€24962,€25839, €26716,€27593. 

Α10
 
: €25112,€26313,€27514,€28715,€29916,€31117,€32318,€33519,€34720. 

Α11: €29684,€30885,€32086,€33287,€34488,€35689,€36890,€38091,€39292. 
 
2.   Καζήθνληα θαη επζχλεο: 
 
2.1 Δθηειεί θαζήθνληα αλαθνξηθά κε ηελ εμέηαζε δηαθφξσλ ππνζέζεσλ, πξνβιεκάησλ θαη ζεκάησλ πνπ αθνξνχλ ζηηο 

αξκνδηφηεηεο ηνπ ηνκέα ζηνλ νπνίν ηνπνζεηείηαη. 
 
2.2 Γηεμάγεη έξεπλεο, κειέηεο, ζπιιέγεη θαη αλαιχεη ηα απαξαίηεηα ζηνηρεία θαη πιεξνθνξίεο θαη εηνηκάδεη εηζεγεηηθά 

ζεκεηψκαηα, ππνκλήκαηα, εθζέζεηο θαη πξαθηηθά. 
 
2.3 Αλαιακβάλεη ηελ νξγάλσζε πνιηηηζηηθψλ ή θαη άιισλ εθδειψζεσλ θαη εθηειεί θαζήθνληα Γεκνζίσλ ή  Γηεζλψλ 

ρέζεσλ. 
 
2.4 Φξνληίδεη γηα ηελ πινπνίεζε ησλ ιακβαλνκέλσλ απνθάζεσλ, εθαξκφδεη ηελ ζρεηηθή Ννκνζεζία θαη Καλνληζκνχο 

θαη δηεμάγεη ηελ ζρεηηθή αιιεινγξαθία. 
 
2.5 Γέρεηαη θνηλφ θαη θξνληίδεη γηα ηελ άκεζε θαη απνηειεζκαηηθή εμππεξέηεζε ηνπ ζε φηη αθνξά παξάπνλα, 

θαηαγγειίεο, πξνβιήκαηα, αηηήζεηο θαη ππνβάιιεη εθζέζεηο θαη εηζεγήζεηο πξνο ηελ πξντζηακέλε Αξρή. 
 
2.6 Βνεζά ζηελ εθηέιεζε θαζεθφλησλ νηθνλνκηθήο δηαρείξηζεο θαη ζηελ απνηειεζκαηηθή δηεμαγσγή ησλ ινγηζηηθψλ 

εξγαζηψλ ηνπ Γήκνπ. 
 
2.7  Δθηειεί θαζήθνληα ζρεηηθά κε ηελ εθαξκνγή ηεο πεξί ζχλαςεο Γεκνζίσλ πκβάζεσλ Ννκνζεζίαο, ηελ εηνηκαζία 

εθζέζεσλ/κειεηψλ ηερλννηθνλνκηθήο θχζεο, ηελ ηήξεζε ζηαηηζηηθψλ ζηνηρείσλ/πηλάθσλ θ.ι.π. ζην Λνγηζηήξην θαη 
ζπκκεηέρεη ζηε εηνηκαζία θαη παξαθνινχζεζε ησλ πξνυπνινγηζκψλ ηνπ Γήκνπ θαη ησλ εηήζησλ ηειηθψλ 
ινγαξηαζκψλ. 

  
2.8  Δπνπηεχεη θαη ειέγρεη θαηψηεξν πξνζσπηθφ αλ ηνπ αλαηεζεί. 
 
2.9 Σεξεί πξαθηηθά ζπλεδξηάζεσλ ησλ Γεκνηηθψλ Δπηηξνπψλ θαη άιισλ ζπζθέςεσλ, δηεθπεξαηψλεη ηηο απνθάζεηο 

πνπ ιακβάλνληαη θαη δηεμάγεη ηελ ζπλεπαγφκελε αιιεινγξαθία  
 
2.10 Δθηειεί νπνηαδήπνηε άιια ζπλαθή θαζήθνληα ηνπ αλαηεζνχλ. 
 
3.   Απαηηνχκελα πξνζφληα: 
 
3.1 Παλεπηζηεκηαθφ δίπισκα ή ηίηινο ή ηζφηηκν πξνζφλ ζε έλα ηνπιάρηζηνλ απφ ηα αθφινπζα ζέκαηα ή ζπλδπαζκφ 

ησλ ζεκάησλ απηψλ: Γεκφζηα Γηνίθεζε, Γηνίθεζε Δπηρεηξήζεσλ, Γηνίθεζε Πξνζσπηθνχ, Σνπηθή Απηνδηνίθεζε, 
Οηθνλνκηθέο, Πνιηηηθέο ή Κιαζζηθέο Δπηζηήκεο, Πνιηηηζηηθέο ή Κνηλσληθέο Δπηζηήκεο, Καιέο Σέρλεο, Ννκηθά 
(πεξηιακβαλνκέλνπ ηνπ Barrister-at-law), Γεκφζηεο ρέζεηο, Γηεζλείο ρέζεηο, Κνηλσληνινγία, Φηινζνθία, 
Φηινινγία, Φπρνινγία, Ιζηνξία, Αξραηνινγία, Δπξσπατθέο πνπδέο, Μέζα Μαδηθήο Δπηθνηλσλίαο, Λνγηζηηθή 
(πεξηιακβαλνκέλνπ ηνπ κέινπο ηνπ πλδέζκνπ Δγθεθξηκέλσλ Λνγηζηψλ Κχπξνπ).   

 
(Ο φξνο Παλεπηζηεκηαθφ δίπισκα ή ηίηινο θαιχπηεη θαη κεηαπηπρηαθφ δίπισκα ή ηίηιν) 

 
3.2  Πνιχ θαιή γλψζε ηεο Διιεληθήο θαη ηεο Αγγιηθήο γιψζζαο. 
 
3.3  Αθεξαηφηεηα ραξαθηήξα, ερεκχζεηα, νξγαλσηηθή θαη δηνηθεηηθή ηθαλφηεηα, πξσηνβνπιία, ππεπζπλφηεηα, επζπθξηζία 

θαη ηθαλφηεηα απνηειεζκαηηθήο ζπλεξγαζίαο. 
 
εκεηψζεηο γηα ηα θαζήθνληα θαη επζχλεο θαη ηα απαηηνχκελα πξνζφληα ηεο ζέζεο: 
 
1.   Οη ππνςήθηνη πξέπεη λα επηηχρνπλ ζε γξαπηή εμέηαζε ζχκθσλα κε ηε ζρεηηθή λνκνζεζία .  

2. Σα απαηηνχκελα πξνζφληα  ζην 3.1 αλσηέξσ θαη ηα θαζήθνληα, θαζνξίδνληαη θαηά ηε πξνθήξπμε ηεο ζέζεο, αλάινγα 
κε ηηο αλάγθεο ηεο ππεξεζίαο νη νπνίεο θαη ζα ηεθκεξηψλνληαη απφ ην Γεκνηηθφ πκβνχιην. 
 
3. Αλάινγα κε ηηο αλάγθεο ηνπ Γήκνπ, ν / ε θάηνρνο ηεο ζέζεο ζα ηπγράλεη εηδηθήο εθπαίδεπζεο θαη ζα παξαθνινπζεί 
επηκνξθσηηθά καζήκαηα ζρεηηθά κε ηα θαζήθνληα ηεο. 
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4. Οη ππάιιεινη πνπ ζα δηνξηζηνχλ κεηά ηελ ……….. ,  ζα εξγάδνληαη φηαλ απαηηείηαη απφ ηηο αλάγθεο ηεο ππεξεζίαο 
θαη εθηφο ηνπ ζπλεζηζκέλνπ σξαξίνπ ηεο Γεκνηηθήο Τπεξεζίαο, ην ζχλνιν φκσο ησλ σξψλ εξγαζίαο δελ ζα ππεξβαίλεη 
ην θαζνξηζκέλν αξηζκφ σξψλ ηελ βδνκάδα.  
 
5. Οη δηνξηδφκελνη κεηά ηελ έγθξηζε ηνπ παξφληνο ρεδίνπ Τπεξεζίαο ζα πξέπεη λα επηηχρνπλ ζηηο εμεηάζεηο πάλσ ζηνλ 
πεξί Γήκσλ Νφκν θαη ζηνπο ζρεηηθνχο Γεκνηηθνχο Καλνληζκνχο θαη ηνλ πεξί Γεληθψλ Αξρψλ Γηνηθεηηθνχ Γηθαίνπ Νφκν 
κέζα ζε 2 ρξφληα ή 4 εμεηαζηηθέο πεξηφδνπο απφ ην δηνξηζκφ ηνπο. 
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ΛΔΙΣΟΤΡΓΟ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗ: (Θέζε Πξψηνπ Γηνξηζκνχ) 
 
6. Δγθεθξηκέλε Μηζζνδνηηθή Κιίκαθα: 
 

Α8: 17946,18823,19700,20577,21454,22331,23208,24085,24962,25839,26716,27593. 

Α10
 
:25112,26313,27514,28715,29916,31117,32318,33519,34720. 

Α11: 29684,30885,32086,33287,34488,35689,36890,38091,39292. 
 
2.   Καζήθνληα θαη επζχλεο: 

2.1    Δθηειεί θαζήθνληα ζρεηηθά κε ηελ εηζαγσγή, ζπληήξεζε, βειηίσζε θαη αλάπηπμε ηεο πιεξνθνξηθήο κε βάζε ηα 
θαζνξηζκέλα πξφηππα θαη κεζνδνινγίεο, πεξηιακβαλνκέλσλ ησλ πην θάησ: 

  (α)  ζρεδηαζκφ, αλάπηπμε, ζπληήξεζε θαη ππνζηήξημε ζπζηεκάησλ πιεξνθνξηθήο 

 (β) εηνηκαζία κειεηψλ, πξνδηαγξαθψλ, πξνηχπσλ 

 (γ) αμηνιφγεζε πξνζθνξψλ  

 (δ) δηαρείξηζε, ππνζηήξημε θαη ζρεδηαζκφ ηειεπηθνηλσληαθψλ δηθηχσλ 

 (ε) ζρεδηαζκφ, ζπληήξεζε θαη δηαρείξηζε ηξαπεδηθψλ πιεξνθνξηψλ 

 (ζη) εηνηκαζία πξνγξακκάησλ θαη ζειίδσλ Internet θαη ειεθηξνληθή απεηθφληζε δεδνκέλσλ 

 (δ) δηεχζπλζε θαη ζπληήξεζε έξγσλ πιεξνθνξηθήο 

 (ε) δηεμαγσγή ηεο ζρεηηθήο κε ηα θαζήθνληα ηνπ αιιεινγξαθίαο 
 
2.2 Γηεμάγεη έξεπλεο, κειέηεο, ζπιιέγεη θαη αλαιχεη ηα απαξαίηεηα ζηνηρεία θαη πιεξνθνξίεο θαη εηνηκάδεη εηζεγεηηθά 

ζεκεηψκαηα, ππνκλήκαηα, εθζέζεηο θαη πξαθηηθά. 
 
2.3     Φξνληίδεη γηα ηελ πινπνίεζε ησλ ιακβαλνκέλσλ απνθάζεσλ, εθαξκφδεη ηελ ζρεηηθή Ννκνζεζία θαη Καλνληζκνχο 

θαη δηεμάγεη ηελ ζρεηηθή αιιεινγξαθία. 
 
2.4    Δπνπηεχεη θαη ειέγρεη θαηψηεξν πξνζσπηθφ. 
 
2.5 Σεξεί πξαθηηθά ζπλεδξηάζεσλ ησλ Γεκνηηθψλ Δπηηξνπψλ θαη άιισλ ζπζθέςεσλ  θαη δηεθπεξαηψλεη ηηο  

απνθάζεηο πνπ ιακβάλνληαη.   
 
2.6     Δθηειεί νπνηαδήπνηε άιια ζπλαθή θαζήθνληα ηνπ αλαηεζνχλ. 
 
3.   Απαηηνχκελα πξνζφληα: 
 
3.1 Παλεπηζηεκηαθφ δίπισκα ή ηίηινο ή ηζφηηκν πξνζφλ ζε έλα ηνπιάρηζηνλ απφ ηα αθφινπζα ζέκαηα ή ζπλδπαζκφ 

ησλ ζεκάησλ απηψλ: 
 Δπηζηήκε ησλ Ηιεθηξνληθψλ Τπνινγηζηψλ ή/θαη ηεο Πιεξνθνξηθήο (πεξηιακβαλνκέλσλ ησλ Software 

Engineering, Management Information Systems, Information Technology), Ηιεθηξνληθή Μεραληθή. 
 (Ο φξνο Παλεπηζηεκηαθφ δίπισκα ή ηίηινο θαιχπηεη θαη κεηαπηπρηαθφ δίπισκα ή ηίηιν). 
 
3.2    Πνιχ θαιή γλψζε ηεο Διιεληθήο θαη ηεο Αγγιηθήο γιψζζαο. 
 
3.3 Αθεξαηφηεηα ραξαθηήξα, ερεκχζεηα, νξγαλσηηθή θαη δηνηθεηηθή ηθαλφηεηα, πξσηνβνπιία, ππεπζπλφηεηα, επζπθξηζία 

θαη ηθαλφηεηα απνηειεζκαηηθήο ζπλεξγαζίαο. 
  
εκεηψζεηο γηα ηα θαζήθνληα θαη επζχλεο θαη ηα απαηηνχκελα πξνζφληα ηεο ζέζεο: 
 

1. ηελ πεξίπησζε ππνςεθίσλ πνπ θαηέρνπλ πξνζφληα ζε Κιάδν ηεο Μεραληθήο Δπηζηήκεο, απηά ζα πξέπεη λα 
είλαη ηέηνηα πνπ λα επηηξέπνπλ ζηνπο θαηφρνπο ηνπο λα εγγξαθνχλ σο κέιε ηνπ ΔΣΔΚ ζηελ νηθεία γηα θάζε 
πεξίπησζε εηδηθφηεηα ζχκθσλα κε ην ζρεηηθφ λφκν.  

 
2. Οη ππνςήθηνη ζα πξέπεη λα επηηχρνπλ ζε γξαπηή εμέηαζε ζχκθσλα κε ηε ζρεηηθή λνκνζεζία .  

 
3. Αλάινγα κε ηηο αλάγθεο ηνπ Γήκνπ, ν / ε θάηνρνο ηεο ζέζεο ζα ηπγράλεη εηδηθήο εθπαίδεπζεο θαη ζα 

παξαθνινπζεί επηκνξθσηηθά καζήκαηα ζρεηηθά κε ηα θαζήθνληα ηεο. 
 
4. Οη ππάιιεινη πνπ ζα δηνξηζηνχλ κεηά ηελ ………..  ,  ζα εξγάδνληαη φηαλ απαηηείηαη απφ ηηο αλάγθεο ηεο 

ππεξεζίαο θαη εθηφο ηνπ ζπλεζηζκέλνπ σξαξίνπ ηεο Γεκνηηθήο Τπεξεζίαο, ην ζχλνιν φκσο ησλ σξψλ 
εξγαζίαο δελ ζα ππεξβαίλεη ην θαζνξηζκέλν αξηζκφ σξψλ ηελ βδνκάδα.  

 
5. Οη δηνξηδφκελνη κεηά ηελ έγθξηζε ηνπ παξφληνο ρεδίνπ ππεξεζίαο ζα πξέπεη λα επηηχρνπλ ζηηο εμεηάζεηο πάλσ 

ζηνλ πεξί Γήκσλ Νφκν θαη ζηνπο ζρεηηθνχο Γεκνηηθνχο Καλνληζκνχο θαη ηνλ πεξί Γεληθψλ Αξρψλ Γηνηθεηηθνχ 
Γηθαίνπ Νφκν κέζα ζε 2 ρξφληα ή 4 εμεηαζηηθέο πεξηφδνπο απφ ην δηνξηζκφ ηνπο. 
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ΒΟΗΘΟ ΓΡΑΜΜΑΣΔΙΑΚΟ ΛΔΙΣΟΤΡΓΟ: (Θέζε Πξψηνπ Γηνξηζκνχ)  
 
1. Δγθεθξηκέλε Μηζζνδνηηθή Κιίκαθα: 
 

Α2: €10858,10950,11042,11134,11226,11371,11667,11963,12259,12555,12851,13157,13584.  

A5: €11773,12265,12757,13309,14020,14731,15442,16153,16864,17575,18286,18997,19708. 

Α7 
(II) 

:€16591,17420,18249,19078,19907,20736,21565,22394,23223,24052,24881,25710,26539.       
 
2.   Καζήθνληα θαη επζχλεο: 
 
2.1       Δθηειεί γεληθά γξαθεηαθά θαη ινγηζηηθά θαζήθνληα νπνπδήπνηε ζηε δεκνηηθή ππεξεζία. 
 
2.2    Γαθηπινγξαθεί ή / θαη ζηελνγξαθεί ζηελ ειιεληθή θαη αγγιηθή γιψζζα κε ηαρχηεηα θαη αθξίβεηα. 
 
2.3    Αλαιακβάλεη ηελ ηήξεζε αξρείνπ ή / θαη βηβιηνζήθεο, κεηξψνπ πεξηνπζηαθψλ ζηνηρείσλ θαζψο θαη δηάθνξσλ 

άιισλ κεηξψσλ. 
 
2.4    Βνεζά ή θαη δηεθπεξαηψλεη ηε ζρεηηθή κε ηα θαζήθνληα ηνπ αιιεινγξαθία. 
 
2.5    Βνεζά ή / θαη αλαιακβάλεη ηελ εθηέιεζε εξγαζίαο, εληφο θαη εθηφο γξαθείνπ, ζρεηηθά κε ηηο αξκνδηφηεηεο θαη 

δξαζηεξηφηεηεο ηνπ Γήκνπ πνπ ζρεηίδνληαη κε ηα θαζήθνληα ηεο ζέζεο.   
 
2.6       Βνεζά ή / θαη αλαιακβάλεη ηελ εθηέιεζε  εξγαζίαο  ζρεηηθά κε ηελ ηέιεζε πνιηηηθψλ γάκσλ , πνιηηηζηηθψλ θαη 

θνηλσληθψλ δξαζηεξηνηήησλ ηνπ Γήκνπ. 
 
2.7    Υξεζηκνπνηεί ηερλνινγηθφ θαη άιιν γξαθεηαθφ εμνπιηζκφ γηα ηελ εθηέιεζε ησλ θαζεθφλησλ ηνπ. 
 
2.8    Βνεζά ζηε δηεμαγσγή επηζεσξήζεσλ θαη δηεμάγεη επηηφπηεο έξεπλεο, φπνπ ρξεηάδεηαη. 
 
2.9    Δθηειεί εξγαζίεο θαη εθαξκφδεη δηαδηθαζίεο ζρεηηθά κε ηε ηήξεζε ησλ κεηξψσλ απνζήθεο ή θαη άιισλ κεηξψσλ. 
 
2.10  πιιέγεη , εληφο θαη εθηφο γξαθείνπ, επεμεξγάδεηαη  θαη θαηαηάζζεη ζηαηηζηηθά θαη άιια ζηνηρεία θαη πιεξνθνξίεο 

θαη πξνβαίλεη ζηελ εηνηκαζία θαη ππνβνιή εθζέζεσλ θαη βνεζά ζηελ εηνηκαζία θαηαιφγσλ δηθαησκάησλ, 
θνξνινγηψλ, εηζπξάμεσλ θιπ. 

 
2.11     Γηελεξγεί εηζπξάμεηο θαη πιεξσκέο θαη εθδίδεη ζρεηηθέο απνδείμεηο. 
 
2.12     Δθηειεί θαζήθνληα ηδηαηηέξαο γξακκαηέσο. 
 
2.13     Βνεζά ζηε ηήξεζε  ή θαη ηεξεί πξαθηηθά ζπλεδξηάζεσλ ησλ Γεκνηηθψλ Δπηηξνπψλ θαη άιισλ ζπζθέςεσλ θαη 

βνεζά ζηε δηεθπεξαίσζε ησλ απνθάζεσλ πνπ ιακβάλνληαη.    
 
2.14     Αλάινγα κε ηηο αλάγθεο ηνπ Γήκνπ θαηαγξάθεη ηηο ελδείμεηο πδξνκεηξεηψλ θαη βνεζά   ζηελ είζπξαμε ηειψλ. 
 
2.15   ε Βνεζφ Γξακκαηεηαθφ Λεηηνπξγφ  ηεο  κηζζνινγηθήο Κιίκαθαο Α7 δπλαηφ λα αλαηεζνχλ θαη θαζήθνληα  

ππεχζπλνπ αξρείνπ. 
 
2.16     ε παξαιηαθνχο Γήκνπο είλαη δπλαηφλ λα ηνπ αλαηίζεληαη θαη θαζήθνληα ζρεηηθά κε ηελ επηζεψξεζε παξαιηψλ. 
 
2.17     Έξρεηαη ζε επαθή κε ην θνηλφ θαη ιακβάλεη ή παξέρεη πιεξνθνξίεο. 
 
2.18     Δθηειεί νπνηαδήπνηε άιια ζπλαθή θαζήθνληα ηνπ αλαηεζνχλ.      

 
3.   Απαηηνχκελα πξνζφληα: 
 
3.1   Απνιπηήξην αλαγλσξηζκέλεο ζρνιήο κέζεο εθπαίδεπζεο. 

 
3.2   Πνιχ θαιή γλψζε ηεο Διιεληθήο θαη θαιή γλψζε ηεο Αγγιηθήο γιψζζαο.  
 
3.3    Αθεξαηφηεηα ραξαθηήξα, ππεπζπλφηεηα, πξσηνβνπιία θαη επζπθξηζία. 
 
3.4    Όηαλ νη αλάγθεο ηεο ππεξεζίαο ην απαηηνχλ νη ππνςήθηνη ζα πξέπεί λα έρνπλ επηηχρεη - 
 

3.4.1      ηελ ελδηάκεζε (Intermediate) εμέηαζε ζηε Λνγηζηηθή ηνπ Δκπνξηθνχ Δπηκειεηεξίνπ ηνπ Λνλδίλνπ ή ζε 
νπνηαδήπνηε άιιε εμέηαζε πνπ ήζειε εγθξηζεί σο ηζφηηκε απφ ηνλ Τπνπξγφ Οηθνλνκηθψλ.          

 
                                                                ή  
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3.4.2     ζε εμεηάζεηο ηθαλφηεηαο πνπ δηεμάγνληαη ή αλαγλσξίδνληαη απφ ην Τπνπξγείν Παηδείαο θαη Πνιηηηζκνχ –  
 

3.4.2.1 ζηελ ειιεληθή θαη αγγιηθή δαθηπινγξαθία, ηνπιάρηζην κέζνπ επηπέδνπ, ή κε ηαρχηεηα 35 
ηνπιάρηζην ιέμεσλ θαηά ιεπηφ ζηελ ειιεληθή θαη αγγιηθή δαθηπινγξαθία ή / θαη 

 
3.4.2.2 ζηελ ειιεληθή θαη αγγιηθή ζηελνγξαθία κε ηαρχηεηα 80 ηνπιάρηζην ιέμεσλ ην ιεπηφ. 
 

εκεηψζεηο γηα ηα θαζήθνληα θαη επζχλεο θαη ηα απαηηνχκελα πξνζφληα ηεο ζέζεο: 
 
1.      Οη ππνςήθηνη πξέπεη λα επηηχρνπλ ζε γξαπηή εμέηαζε ζχκθσλα κε ηε ζρεηηθή λνκνζεζία . 
 
2.      Σα πξνζφληα πνπ αλαθέξνληαη ζηελ παξάγξαθν (3.4) πην πάλσ ζα θαζνξίδνληαη θαηά ηε δεκνζίεπζε ηεο ζέζεο, 

αλάινγα κε ηηο αλάγθεο ηεο ππεξεζίαο. 
 
3.       Οη δηνξηδφκελνη κεηά ηελ έγθξηζε ηνπ παξφληνο ρεδίνπ Τπεξεζίαο ζα πξέπεη λα επηηχρνπλ ζηηο εμεηάζεηο πάλσ 

ζηνλ πεξί Γήκσλ Νφκν θαη ζηνπο ζρεηηθνχο Γεκνηηθνχο Καλνληζκνχο θαη ηνλ πεξί Γεληθψλ Αξρψλ Γηνηθεηηθνχ 
Γηθαίνπ Νφκν κέζα ζε 2 ρξφληα ή 4 εμεηαζηηθέο πεξηφδνπο απφ ην δηνξηζκφ ηνπο. 

 
4.      Τπάιιεινη πνπ θαηείραλ ηε ζέζε απηή θαηά ηε 16.2.1996: 
 

(α)   Θα πξνρσξνχλ απφ ηελ Κιίκαθα Α2 ζηελ Κιίκαθα Α5, κφιηο θζάζνπλ ζην ζεκείν ηεο Κιίκαθαο Α2 πνπ 
αληηζηνηρεί κε ηελ αθεηεξία ηεο Κιίκαθαο Α5 θαη ζηε ζπλέρεηα απφ ηελ Κιίκαθα Α5 ζηελ Κιίκαθα Α7, 
κφιηο θζάζνπλ ζην ζεκείν ηεο Κιίκαθαο Α5 πνπ αληηζηνηρεί κε ηελ αθεηεξία ηεο Κιίκαθαο Α7.   

 
(β)    ζα παίξλνπλ κηα πξνζαχμεζε κε ηελ έληαμή ηνπο ζηελ Κιίκαθα Α7 ε νπνία αληηζηνηρεί κε ηελ πξνζαχμεζε 

πνπ ζα έπαηξλαλ θαηά ηελ πξναγσγή ηνπο ζηελ πξνεγνχκελε ζέζε Γξαθέα 1
εο

 Σάμεο (Κιίκαθα Α7). 
 

5.     Η αλέιημε ησλ ππαιιήισλ ζηελ ακέζσο ςειφηεξε θιίκαθα ησλ ζπλδπαζκέλσλ θιηκάθσλ ηεο ζέζεο ηνπο ζα γίλεηαη 
λννπκέλνπ φηη νη ππάιιεινη ζα έρνπλ επηηχρεη ζηηο εμεηάζεηο πνπ αλαθέξνληαη ζηε εκείσζε (3). 

 
6.      Οη ππάιιεινη πνπ ζα δηνξηζηνχλ κεηά ηελ …………. , ζα εξγάδνληαη φηαλ απαηηείηαη απφ ηηο αλάγθεο ηεο ππεξεζίαο 

θαη εθηφο ηνπ ζπλεζηζκέλνπ σξαξίνπ ηεο Γεκνηηθήο Τπεξεζίαο, ην ζχλνιν φκσο ησλ σξψλ εξγαζίαο δελ ζα 
ππεξβαίλεη ην θαζνξηζκέλν αξηζκφ σξψλ ηελ βδνκάδα.  

 
7. Αλάινγα κε ηα ρξφληα ππεξεζίαο θαη ηελ πείξα ηνπ ππαιιήινπ, αλακέλεηαη απφ απηφλ λα εθηειεί ηα θαζήθνληα ηνπ 

ζε απμεκέλν βαζκφ επζχλεο θαη είλαη δπλαηφλ  λα αλαηεζνχλ ζ’ απηφλ πην ππεχζπλα θαζήθνληα, κεηαμχ ησλ 
νπνίσλ ν έιεγρνο ηεο εξγαζίαο, ε θαζνδήγεζε θαη ε εθπαίδεπζε θαηψηεξνπ πξνζσπηθνχ.   

 
8.      Αλάινγα κε ηηο αλάγθεο ηεο ππεξεζίαο, νη ππάιιεινη ζα ηπγράλνπλ εηδηθήο εθπαίδεπζεο θαη ζα παξαθνινπζνχλ 

επηκνξθσηηθά καζήκαηα ζρεηηθά κε ηα θαζήθνληά ηνπο.  
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ΓΡΑΜΜΑΣΔΙΑΚΟ ΛΔΙΣΟΤΡΓΟ: (Θέζε Πξναγσγήο) 
 
1. Δγθεθξηκέλε Μηζζνδνηηθή Κιίκαθα: 
 
Α8:€17946,18823,19700,20577,21454,22331,23208,24085,24962,25839,26716,27593.  

Α9 
(I)  

: €22276,23351,24426,25501,26576,27651,28726,29801,30876,31951.  
 
2.   Καζήθνληα θαη επζύλεο: 
 
2.1   Τπεύζπλνο / ή βνεζά γηα - 

2.1.1  ηελ νξγάλσζε, δηεύζπλζε θαη εύξπζκε ιεηηνπξγία αξρείνπ γξακκαηεηαθώλ ππεξεζηώλ θαη 

2.1.2  ηελ επίβιεςε θαη έιεγρν ηνπ ππ’ απηόλ γξακκαηεηαθνύ θαη άιινπ πξνζσπηθνύ θαζώο θαη ηεο εξγαζίαο 
πνπ εθηειείηαη. 

 
2.2   Μεξηκλά γηα ηελ εμαζθάιηζε ηνπ απαηηνύκελνπ εμνπιηζκνύ γξαθείνπ (γξαθηθήο ύιεο, επίπισλ, γξαθνκεραλώλ, 

θσηνηππηθώλ κεραλώλ, κεραλνγξαθηθνύ θαη ηειεπηθνηλσληαθνύ εμνπιηζκνύ θιπ) θαζώο θαη γηα ηηο ζηεγαζηηθέο 
αλάγθεο ηνπ Γήκνπ. 

 
2.3 Γηεμάγεη αιιεινγξαθία, εθηειεί δηνηθεηηθά θαζήθνληα θαη ρεηξίδεηαη ζέκαηα   πξνζσπηθνύ όπσο ήζειε αλαηεζεί ζ’ 

απηόλ.  
 
2.4 Σεξεί  πξαθηηθά ζπλεδξηάζεσλ ησλ Γεκνηηθώλ Δπηηξνπώλ θαη άιισλ ζπζθέςεσλ θαη βνεζά ή/θαη θξνληίδεη γηα ηε 

δηεθπεξαίσζε ησλ απνθάζεσλ πνπ ιακβάλνληαη.  
 
2.5 Δθηειεί ζε απμεκέλν βαζκό επζύλεο θαζήθνληα Βνεζνύ Γξακκαηεηαθνύ Λεηηνπξγνύ  αλάινγα κε ηηο αλάγθεο ηεο 

Τπεξεζίαο. 
 
2.6  Δθηειεί νπνηαδήπνηε άιια ζπλαθή θαζήθνληα ηνπ αλαηεζνύλ.  
 
3.   Απαηηνύκελα πξνζόληα: 
 
3.1 Γεθαεμαεηήο ηνπιάρηζηνλ ζπλνιηθή ππεξεζία ζηε ζέζε Βνεζνύ Γξακκαηεηαθνύ   Λεηηνπξγνύ ή / θαη ζηηο 

πξνεγνύκελεο ζέζεηο Γξαθέα ή θαη Γξαθέα 1
εο

 θαη 2
εο

 Σάμεο, από ηελ νπνία πεληαεηήο ηνπιάρηζηνλ ππεξεζία 
ζηελ Κιίκαθα Α7. 

 
3.2 Καιή γλώζε ησλ θαλνληζκώλ θαη δηαδηθαζηώλ ιεηηνπξγίαο αξρείνπ θαη δηεθπεξαίσζεο   ηεο γξαθεηαθήο εξγαζίαο. 
 
3.3 Αθεξαηόηεηα ραξαθηήξα, δηνηθεηηθή θαη νξγαλσηηθή ηθαλόηεηα, ππεπζπλόηεηα,  πξσηνβνπιία θαη επζπθξηζία. 
 
εκεηώζεηο γηα ηα θαζήθνληα θαη επζύλεο θαη ηα απαηηνύκελα πξνζόληα ηεο ζέζεο: 
 

1.   Οη ππάιιεινη πνπ πξνζιακβάλνληαη  ζην Γήκν κεηά ηελ …………., ζα εξγάδνληαη όηαλ απαηηείηαη από ηηο 
αλάγθεο ηεο ππεξεζίαο θαη εθηόο ηνπ ζπλεζηζκέλνπ σξαξίνπ ηεο Γεκνηηθήο Τπεξεζίαο, ην ζύλνιν όκσο ησλ 
σξώλ εξγαζίαο δελ ζα ππεξβαίλεη ην θαζνξηζκέλν αξηζκό σξώλ ηελ βδνκάδα.  

 
2.   Αλάινγα κε  ηηο αλάγθεο  ηεο ππεξεζίαο,  νη ππάιιεινη ζα ηπγράλνπλ  εηδηθήο  εθπαίδεπζεο  θαη ζα 

παξαθνινπζνύλ επηκνξθσηηθά καζήκαηα ζρεηηθά κε ηα θαζήθνληά ηνπο.  
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ΑΝΧΣΔΡΟ ΓΡΑΜΜΑΣΔΙΑΚΟ ΛΔΙΣΟΤΡΓΟ: (Θέζε Πξναγσγήο) 
 
1.   Δγθεθξηκέλε Μηζζνδνηηθή Κιίκαθα: 
 
Α10 

(I) 
: €25112,26313,27514,28715,29916,31117,32318,33519,34720,35921. 

 
2.   Καζήθνληα θαη επζχλεο: 
 
2.1     Τπεχζπλνο ή βνεζά γηα ηελ νξγάλσζε, ζπληνληζκφ, δηεχζπλζε, επνπηεία θαη απνηειεζκαηηθή ιεηηνπξγία ησλ 

γξακκαηεηαθψλ ππεξεζηψλ. 
 
2.2     Δπνπηεχεη, θαζνδεγεί θαη ειέγρεη ην πξνζσπηθφ πνπ βξίζθεηαη θάησ απφ ηελ επνπηεία ηνπ θαη κεξηκλά γηα ηε 

βειηίσζε ηεο επαγγεικαηηθήο ηνπ θαηάξηηζεο. 
 
2.3     Γηεμάγεη αιιεινγξαθία, εθηειεί δηνηθεηηθά θαζήθνληα θαη επηιακβάλεηαη ζεκάησλ πξνζσπηθνχ πνπ αλαηίζεληαη ζε 

απηφλ. 
 
2.4 Σεξεί πξαθηηθά Γεκνηηθψλ Δπηηξνπψλ θαη ππεξεζηαθψλ ζπζθέςεσλ θαη πξνσζεί θαη δηεθπεξαηψλεη ηηο απνθάζεηο 

πνπ ιακβάλνληαη. 
 
2.5   Δθηειεί νπνηαδήπνηε άιια ζπλαθή θαζήθνληα ηνπ αλαηεζνχλ. 
 
3.   Απαηηνχκελα πξνζφληα:  
 
3.1   Σξηεηήο ηνπιάρηζηνλ ππεξεζία ζηε ζέζε Γξακκαηεηαθνχ Λεηηνπξγνχ. 
 
3.2    Καιή γλψζε ησλ θαλνληζκψλ θαη δηαδηθαζηψλ ιεηηνπξγίαο αξρείνπ θαη δηεθπεξαίσζεο ηεο γξαθεηαθήο εξγαζίαο. 
 
3.3 Αθεξαηφηεηα ραξαθηήξα, δηνηθεηηθή θαη νξγαλσηηθή ηθαλφηεηα, ππεπζπλφηεηα,   πξσηνβνπιία θαη επζπθξηζία. 
 
εκεηψζεηο γηα ηα θαζήθνληα θαη επζχλεο θαη ηα απαηηνχκελα πξνζφληα ηεο ζέζεο: 

 
1.   Οη ππάιιεινη πνπ πξνζιακβάλνληαη ζην Γήκν κεηά ηελ……….. ,ζα εξγάδνληαη φηαλ απαηηείηαη απφ ηηο αλάγθεο 

ηεο ππεξεζίαο θαη εθηφο ηνπ ζπλεζηζκέλνπ σξαξίνπ ηεο Γεκνηηθήο Τπεξεζίαο, ην ζχλνιν φκσο ησλ σξψλ 
εξγαζίαο δελ ζα ππεξβαίλεη ην θαζνξηζκέλν αξηζκφ σξψλ ηελ βδνκάδα.  

 
2.       Αλάινγα κε ηηο αλάγθεο ηεο ππεξεζίαο, νη ππάιιεινη ζα  ηπγράλνπλ  εηδηθήο εθπαίδεπζεο θαη ζα παξαθνινπζνχλ 

επηκνξθσηηθά καζήκαηα ζρεηηθά κε ηα θαζήθνληα ηνπο. 
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ΣΡΟΥΟΝΟΜΟ: (Θέζε Πξψηνπ Γηνξηζκνχ) 
 
(Παξέρεηαη δσξεάλ ζηνιή ζχκθσλα κε ηνπο ζρεηηθνχο Γεκνηηθνχο Καλνληζκνχο) 
 
1.   Δγθεθξηκέλε Μηζζνδνηηθή Κιίκαθα: 
 

Α2: €10858,10950,11042,11134,11226,11371,11667,11963,12259,12555,12851,13157,13584. 

A5: €11773,12265,12757,13309,14020,14731,15442,16153,16864,17575,18286,18997,19708. 

Α7 
(II) 

:€16591,17420,18249,19078,19907,20736,21565,22394,23223,24052,24881,25710,26539.       
 
2.   Καζήθνληα θαη επζχλεο: 
 

2.1   Δθαξκφδεη ην Νφκν θαη ηνπο Καλνληζκνχο ζε ζέκαηα ηξνραίαο. 
 
2.2   Δθηειεί πεξηπνιίεο ζχκθσλα κε ζρεηηθέο νδεγίεο. 
 
2.3   Καηαρσξεί φιεο ηηο θαηαγγειίεο ζχκθσλα κε ηνπο ζρεηηθνχο Καλνληζκνχο. 
 
2.4   Όηαλ ην απαηηνχλ νη αλάγθεο ηεο Τπεξεζίαο θαη εμνπζηνδνηεζεί πξνο ηνχην κε βάζε ηελ θείκελε λνκν-ζεζία, 

εθηειεί θαζήθνληα Δηδηθνχ Αζηπθχιαθα πιελ ηεο νπινθνξίαο.  
 
2.5    Δπηιακβάλεηαη πξνβιεκάησλ πνιηηψλ κε βάζε ηνπο Καλνληζκνχο ή / θαη νδεγίεο θαη βνεζά ζηελ επίιπζή 

ηνπο. 
 
2.6   πλεξγάδεηαη κε ηελ Αζηπλνκία γηα ηελ επίιπζε ζεκάησλ ηξνραίαο θπθινθνξίαο. 
 
2.7   Παξαθνινπζεί ηελ θαιή ιεηηνπξγία ησλ ζηαζκνκεηξεηψλ, επηζεσξεί ηνχηνπο θαζψο θαη ηνπο ρψξνπο 

ζηάζκεπζεο νρεκάησλ θαη θαηαγγέιιεη ηνπο παξαβάηεο.  
 
2.8     Γηεπθνιχλεη ηνπο πεδνχο θαη ειέγρεη ηηο δηαβάζεηο πεδψλ. 
 
2.9    Βνεζά ζηε ζπιινγή ζηνηρείσλ ζε ζρέζε κε ηελ ηξνραία θπθινθνξία. 
 
2.10  Δπηδίδεη θιήζεηο Γηθαζηεξίνπ πνπ ζρεηίδνληαη κε ππνζέζεηο ηνπ Γήκνπ ή / θαη άιισλ Γήκσλ. 

 
2.11 Φξνληίδεη γηα ηελ εθαξκνγή φισλ ησλ ζρεηηθψλ Νφκσλ, Καλνληζκψλ θαη άιισλ ζπλαθψλ νδεγηψλ 

αλαθνξηθά κε ηε ιεηηνπξγία θαη ηνλ έιεγρν ησλ παξαιηψλ θαη ησλ ζαιάζζησλ αζιεκάησλ, ηελ ηνπνζέηεζε 
αληηθεηκέλσλ επί δεκνζίσλ πεδνδξνκίσλ, δξφκσλ πιαηεηψλ θιπ, ηελ πιαλνδηνπψιεζε θαζψο θαη άιια 
ζέκαηα πνπ εκπίπηνπλ ζηηο αξκνδηφηεηεο ηνπ Γήκνπ. 

 
2.12 Δθδίδεη θαη εηζπξάηηεη θαηά ηνλ θαζνξηζκέλν ηξφπν εμψδηθα πξφζηηκα ζρεηηθά κε ηελ εθηέιεζε ησλ 

θαζεθφλησλ ηνπ. 

2.13 Βνεζά ζηε ηήξεζε  ή θαη ηεξεί πξαθηηθά ζπλεδξηάζεσλ ησλ Γεκνηηθψλ Δπηηξνπψλ θαη άιισλ ζπζθέςεσλ 
θαη βνεζά ζηε δηεθπεξαίσζε ησλ απνθάζεσλ πνπ ιακβάλνληαη.    

2.14        Δθηειεί νπνηαδήπνηε άιια ζπλαθή θαζήθνληα πνπ ζα ηνπ αλαηεζνχλ. 

 
3.   Απαηηνχκελα πξνζφληα: 
 
3.1      Απνιπηήξην αλαγλσξηζκέλεο ζρνιήο κέζεο εθπαίδεπζεο. 
 
3.2      Πνιχ θαιή γλψζε ηεο Διιεληθήο θαη θαιή γλψζε ηεο Αγγιηθήο γιψζζαο. 
 
3.3      Αθεξαηφηεηα ραξαθηήξα, πξσηνβνπιία, ππεπζπλφηεηα, επζπθξηζία, επγέλεηα, εππξεπήο εκθάληζε θαη αμηνπηζηία. 
 
3.4       Άδεηα νδεγνχ απηνθηλήηνπ θαηεγνξίαο ‘Γ’ φπσο ίζρπε κέρξη 30.4.2004 ή θαηεγνξίαο ‘Β’ φπσο απηή ηζρχεη απφ 

ηελ 1.5.2004, ηεο νπνίαο ε ρξήζε λα κε πεξηνξίδεηαη ζε νρήκαηα κε απηφκαην θηβψηην ηαρπηήησλ θαη άδεηα 
νδεγνχ κνηνζηθιέηαο. 

 
εκεηψζεηο γηα ηα θαζήθνληα θαη επζχλεο θαη ηα απαηηνχκελα πξνζφληα ηεο ζέζεο: 
 
1.  Οη ππνςήθηνη ζα πξέπεη λα επηηχρνπλ ζε γξαπηή εμέηαζε ζχκθσλα κε ηε ζρεηηθή λνκνζεζία.  
 
2.      Οη δηνξηδφκελνη κεηά ηελ έγθξηζε ηνπ παξφληνο ρεδίνπ Τπεξεζίαο ζα πξέπεη λα επηηχρνπλ ζηηο εμεηάζεηο πάλσ 

ζηνλ πεξί Γήκσλ Νφκν θαη ζηνπο ζρεηηθνχο Γεκνηηθνχο Καλνληζκνχο θαη ηνλ πεξί Γεληθψλ Αξρψλ Γηνηθεηηθνχ 
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Γηθαίνπ Νφκν κέζα ζε 2 ρξφληα ή 4 εμεηαζηηθέο πεξηφδνπο απφ ην δηνξηζκφ ηνπο θαη επί ησλ Καλνληζκψλ Σξνραίαο 
Κίλεζεο κέζα ζε 4 ρξφληα ή 8 εμεηαζηηθέο πεξηφδνπο απφ ην δηνξηζκφ ηνπο. 

 
3. Λφγσ ηεο εηδηθήο θχζεο ησλ θαζεθφλησλ ηεο ζέζεο, νη ψξεο ππεξεζίαο ησλ ηξνρνλφκσλ δελ είλαη νη ζπλεζηζκέλεο 

γηα ηε Γεκνηηθή Τπεξεζία θαη κπνξεί λα εξγάδνληαη κε εηδηθφ σξάξην ή λα θιεζνχλ ζε ππεξεζία νπνηαδήπνηε ψξα 
ηνπ εηθνζηηεηξάσξνπ, ην ζχλνιν, φκσο, ησλ σξψλ εξγαζίαο δελ ζα ππεξβαίλεη ηνλ θαζνξηζκέλν αξηζκφ σξψλ 
εξγαζίαο ηελ εβδνκάδα. 

 
4.  Τπάιιεινη πνπ θαηείραλ ηε ζέζε απηή θαηά ηε 16.2.1996: 
 

(α)     Θα πξνρσξνχλ απφ ηελ Κιίκαθα Α2 ζηελ Κιίκαθα Α5, κφιηο θζάζνπλ ζην ζεκείν ηεο Κιίκαθαο Α2 πνπ 
αληηζηνηρεί κε ηελ αθεηεξία ηεο Κιίκαθαο Α5 θαη ζηε ζπλέρεηα απφ ηελ Κιίκαθα Α5 ζηελ Κιίκαθα Α7, 
κφιηο θζάζνπλ ζην ζεκείν ηεο Κιίκαθαο Α5 πνπ αληηζηνηρεί κε ηελ αθεηεξία ηεο Κιίκαθαο Α7.   

 
(β)    ζα παίξλνπλ κηα πξνζαχμεζε κε ηελ έληαμή ηνπο ζηελ Κιίκαθα Α7 ε νπνία αληηζηνηρεί κε ηελ πξνζαχμεζε 

πνπ ζα έπαηξλαλ θαηά ηελ πξναγσγή ηνπο ζηελ πξνεγνχκελε ζέζε Σξνρνλφκνο 1
εο

 Σάμεο (Κιίκαθα Α7). 
 
5.     Η αλέιημε ησλ ππαιιήισλ ζηελ ακέζσο ςειφηεξε θιίκαθα ησλ ζπλδπαζκέλσλ θιηκάθσλ ηεο ζέζεο ηνπο ζα γίλεηαη 

λννπκέλνπ φηη νη ππάιιεινη ζα έρνπλ επηηχρεη ζηηο εμεηάζεηο πνπ αλαθέξνληαη ζηε εκείσζε 2. 
 
6.     Αλάινγα κε ηηο αλάγθεο ηεο ππεξεζίαο, νη ππάιιεινη ζα ηπγράλνπλ εηδηθήο εθπαίδεπζεο θαη ζα παξαθνινπζνχλ 

επηκνξθσηηθά καζήκαηα ζρεηηθά κε ηα θαζήθνληά ηνπο. 
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ΓΗΜΟΣΙΚΟ ΜΗΥΑΝΙΚΟ : (Θέζε Πξψηνπ Γηνξηζκνχ) 
 
1.   Δγθεθξηκέλε Μηζζνδνηηθή Κιίκαθα: 
 
Α11: 29684,30885,32086,33287,34488,35689,36890,38091,39292. 

Α13 : 39013,40553,42093,43633,45173,46713,48253. 
 
2.   Καζήθνληα θαη επζχλεο: 
 
2.1  Τπεχζπλνο γηα: 
  

2.1.1      ηελ νξγάλσζε, δηνίθεζε,  επνπηεία  θαη απνηειεζκαηηθή  ιεηηνπξγία  ηεο  Σερληθήο Τπεξεζίαο ηνπ Γήκνπ, 
θαζψο θαη ηνλ πξνγξακκαηηζκφ, εθπφλεζε, εθηέιεζε θαη επνπηεία πνιενδνκηθψλ, αξρηηεθηνληθψλ, 
νδηθψλ, θπθινθνξηαθψλ θαη άιισλ έξγσλ ηνπ Γήκνπ, 

  
2.1.2      ηελ εθαξκνγή  ηεο ζρεηηθήο λνκνζεζίαο, θαλνληζκψλ  θαη δηαηαγκάησλ  πνπ  δηέπνπλ  ηηο αξκνδηφηεηεο 

θαη ππνρξεψζεηο ησλ Γήκσλ ζηνλ επξχηεξν ηερληθφ ηνκέα κε έκθαζε ζην πεξί Πνιενδνκίαο θαη 
Υσξνηαμίαο Νφκν θαη Καλνληζκνχο, ηνλ πεξί Ρπζκίζεσο Οδψλ θαη Οηθνδνκψλ Νφκν , ηνλ πεξί Γήκσλ 
Νφκν , ηνλ πεξί Διέγρνπ Γηαθεκηζηηθψλ Πηλαθίδσλ Νφκν θαη ηνλ πεξί Πεηξειαηνεηδψλ Νφκν θαη 
θαλνληζκνχο. 

 
2.1.3     Σε ζρεδίαζε, κειέηε, εθηέιεζε ,επνπηεία ησλ ηερληθψλ έξγσλ ηνπ Γήκνπ θαη εηνηκαζία εθζέζεσλ 

πξνφδνπ. 
 
2.1.4    ηνλ έιεγρν ησλ αηηήζεσλ γηα άδεηεο νηθνδνκήο, δηαρσξηζκνχο νηθνπέδσλ, αλάπηπμε γεο θαη 

πηζηνπνηεηηθψλ εγθξίζεσο, θαζψο θαη ηε δηεμαγσγή ζηαηηθνχ θαη αληηζεηζκηθνχ ειέγρνπ ζε ζρέζε κε 
αηηήζεηο γηα άδεηεο νηθνδνκήο. 

 
2.1.5      ηελ εθπαίδεπζε, επνπηεία θαη θαζνδήγεζε ηνπ πξνζσπηθνχ ηεο Σερληθήο Τπεξεζίαο. 
 
2.1.6 ηελ ηήξεζε θαη ιεηηνπξγία αξρείνπ ζε ζρέζε κε ηηο αηηήζεηο γηα άδεηεο νηθνδνκψλ, δηαρσξηζκνχ 

νηθνπέδσλ, αλαπηχμεσο γεο θαη ζπλαθψλ ζεκάησλ, θαζψο επίζεο θαη γηα ηελ ηήξεζε θαη ιεηηνπξγία 
αξρείνπ, ξπκνηνκηψλ θαη πνιενδνκηθψλ ζρεδίσλ. 

 
2.2 Γέρεηαη ην θνηλφ γηα ζέκαηα πνπ αθνξνχλ ηελ Σερληθή Τπεξεζία θαη επηιακβάλεηαη παξαπφλσλ θαη θξνληίδεη ή 

εηζεγείηαη ηξφπνπο επίιπζήο ηνπο.  
 
2.3 Γηεμάγεη αιιεινγξαθία, ηεξεί πξαθηηθά Γεκνηηθψλ Δπηηξνπψλ θαη ππεξεζηαθψλ ζπζθέςεσλ θαη πξνσζεί θαη 

δηεθπεξαηψλεη ηηο απνθάζεηο πνπ ιακβάλνληαη. 
 
2.4  Δθηειεί νπνηαδήπνηε άιια ζπλαθή θαζήθνληα ηνπ αλαηεζνχλ. 
 
3.   Απαηηνχκελα πξνζφληα: 
 
3.1.1 Παλεπηζηεκηαθφ δίπισκα ή ηίηινο ή ηζφηηκν πξνζφλ ζηελ Αξρηηεθηνληθή ή ζηε Πνιενδνκία  ή ζηε Πνιηηηθή 

Μεραληθή . 
 

(εκ.: Ο φξνο «παλεπηζηεκηαθφ δίπισκα ή ηίηινο» θαιχπηεη θαη κεηαπηπρηαθφ δίπισκα ή ηίηιν). 
 

3.1.2.  Δγγξαθή ζηνλ νηθείν Κιάδν Μεραληθήο Δπηζηήκεο, ζχκθσλα κε ηελ πεξί Δπηζηεκνληθνχ Σερληθνχ 
Δπηκειεηεξίνπ Κχπξνπ λνκνζεζία. 

 
3.1.3. Πεληαεηήο ηνπιάρηζηνλ πείξα ζηελ εθηέιεζε έξγσλ Πνιηηηθήο Μεραληθήο ή/θαη Αξρηηεθηνληθήο ή / θαη ζε ζέκαηα 

Πνιενδνκίαο απφ ηελ νπνία ηξηεηήο ηνπιάρηζηνλ πείξα ζε δηνηθεηηθά/επνπηηθά θαζήθνληα πνπ λα 
πεξηιακβάλνπλ πξνγξακκαηηζκφ, νξγάλσζε, θαζνδήγεζε, ζπληνληζκφ θαη έιεγρν εξγαζηψλ. 

 
3.2    Αθεξαηφηεηα ραξαθηήξα, δηνηθεηηθή θαη νξγαλσηηθή ηθαλφηεηα, ππεπζπλφηεηα, πξσηνβνπιία θαη επζπθξηζία. 
 
3.3     Πνιχ θαιή γλψζε ηεο Διιεληθήο θαη ηεο Αγγιηθήο γιψζζαο. 
 
εκεηψζεηο γηα ηα θαζήθνληα θαη επζχλεο θαη ηα απαηηνχκελα πξνζφληα ηεο ζέζεο: 
 
1.    Οη ππνςήθηνη πξέπεη λα επηηχρνπλ ζε γξαπηέο ή/θαη πξνθνξηθέο εμεηάζεηο φπσο ήζειε θαζνξηζηεί απφ ην Γεκνηηθφ 

πκβνχιην. 

2.  Αλάινγα κε ηηο αλάγθεο ηεο ππεξεζίαο, νη ππάιιεινη ζα ηπγράλνπλ εηδηθήο εθπαίδεπζεο θαη ζα παξαθνινπζνχλ 
επηκνξθσηηθά καζήκαηα ζρεηηθά κε ηα θαζήθνληά ηνπο. 
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ΛΔΙΣΟΤΡΓΟ ΣΔΥΝΙΚΗ ΤΠΗΡΔΙΑ  : (Θέζε Πξψηνπ Γηνξηζκνχ) 
 
1. Δγθεθξηκέλε Μηζζνδνηηθή Κιίκαθα: 
 

Α9 
  
: €22276,23351,24426,25501,26576,27651,28726,29801,30876.  

Α11: €29684,30885,32086,33287,34488,35689,36890,38091,39292. 

Α12: €32947,34487,36027,37567,39107,40647,42187,43727. 
 
2.   Καζήθνληα θαη επζχλεο: 
 
2.1  Τπεχζπλνο ή / θαη βνεζά γηα ηελ νξγάλσζε, δηεχζπλζε θαη απνηειεζκαηηθή ιεηηνπξγία θιάδνπ/θιάδσλ ηεο Σερληθήο 

Τπεξεζίαο θαη ηελ εθαξκνγή ηεο λνκνζεζίαο θαη ησλ θαλνληζκψλ. 
 
2.2  Δμεηάδεη αηηήζεηο αλαπηχμεσο ζχκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο νπνηαζδήπνηε πθηζηάκελεο λνκνζεζίαο θαη επηβιέπεη 

έξγα πνπ εθηεινχληαη ζηα πιαίζηα ησλ αδεηψλ αλαπηχμεσο 
 
2.3  Γηεμάγεη έξεπλεο, επηζθνπήζεηο, κειέηεο θαη ππνβάιεη εθζέζεηο ζε ζρέζε κε ηελ εηνηκαζία ρσξνηαμηθψλ, 

πνιενδνκηθψλ θαη άιισλ ξπζκηζηηθψλ ζρεδίσλ ζπκπεξηιακβαλνκέλεο ηεο δηαηήξεζεο πεξηνρψλ θαη νηθνδνκψλ 
ηζηνξηθνχ ή θαη αξραηνινγηθνχ ραξαθηήξα.   

 
2.4  Δηνηκάδεη ή θαη ειέγρεη δειηία πνζνηήησλ, εθηηκήζεηο, φξνπο θαη πξνδηαγξαθέο γηα έξγα Πνιηηηθήο Μεραληθήο , 

Αξρηηεθηνληθήο θαη Πνιενδνκίαο. 
 
2.5  Δηνηκάδεη αξρηηεθηνληθέο κειέηεο γηα δεκνηηθά έξγα ζπκπεξηιακβαλνκέλσλ αξρηηεθηνληθψλ ζρεδίσλ, 

πξνδηαγξαθψλ πιηθψλ θαη κεζφδσλ θαηαζθεπήο θαη επηβιέπεη ηελ εθηέιεζε έξγσλ Πνιηηηθήο Μεραληθήο, 
Αξρηηεθηνληθήο θαη Πνιενδνκίαο. 

 
2.6   πληνλίδεη, θαζνδεγεί θαη εθπαηδεχεη θαηψηεξν πξνζσπηθφ.  
 
2.7  Σεξεί πξαθηηθά Γεκνηηθψλ Δπηηξνπψλ θαη ππεξεζηαθψλ ζπζθέςεσλ θαη πξνσζεί   θαη δηεθπεξαηψλεη ηηο απνθάζεηο 

πνπ ιακβάλνληαη. 
 
2.8  Δθηειεί νπνηαδήπνηε άιια ζπλαθή θαζήθνληα ηνπ αλαηεζνχλ.   

3.   Απαηηνχκελα πξνζφληα: 
 
3.1  Παλεπηζηεκηαθφ δίπισκα ή ηίηινο ή ηζφηηκν πξνζφλ ζηελ Πνιηηηθή Μεραληθή ή ζηελ Αξρηηεθηνληθή ή  ζηελ 

Πνιενδνκία . 
 
( Ο φξνο Παλεπηζηεκηαθφ δίπισκα ή ηίηινο θαιχπηεη θαη κεηαπηπρηαθφ δίπισκα ή ηίηιν). 
 
3.2  Δγγξαθή σο κέινο ηνπ ΔΣΔΚ ζηνλ νηθείν θιάδν Μεραληθήο Δπηζηήκεο ζχκθσλα κε ηε ζρεηηθή λνκνζεζία. 
  
3.3 Πνιχ θαιή γλψζε ηεο Διιεληθήο θαη ηεο Αγγιηθήο γιψζζαο. 
 
3.4 Αθεξαηφηεηα ραξαθηήξα, νξγαλσηηθή θαη δηνηθεηηθή ηθαλφηεηα, πξσηνβνπιία, ππεπζπλφηεηα θαη επζπθξηζία.  
 
3.5 Γηεηήο ηνπιάρηζηνλ πείξα ζρεηηθή κε ηα θαζήθνληα ηεο ζέζεο ζα απνηειεί πιενλέθηεκα. 
 
εκεηψζεηο γηα ηα θαζήθνληα θαη επζχλεο θαη ηα απαηηνχκελα πξνζφληα ηεο ζέζεο: 
 

1. Σα ζηελ παξάγξαθν 3.1 απαηηνχκελα πξνζφληα ζα θαζνξίδνληαη θαηά ηε δεκνζίεπζε ηεο ζέζεο αλάινγα κε ηηο 
αλάγθεο ηεο Τπεξεζίαο. 

 
2. Οη δηνξηδφκελνη κεηά ηελ έγθξηζε ηνπ παξφληνο ρεδίνπ Τπεξεζίαο ζα πξέπεη λα επηηχρνπλ ζηηο εμεηάζεηο 

πάλσ ζηνλ πεξί Γήκσλ Νφκν θαη ζηνπο ζρεηηθνχο Γεκνηηθνχο Καλνληζκνχο θαη ηνλ πεξί Γεληθψλ Αξρψλ 
Γηνηθεηηθνχ Γηθαίνπ Νφκν κέζα ζε 2 ρξφληα ή 4 εμεηαζηηθέο πεξηφδνπο απφ ην δηνξηζκφ ηνπο θαη ζηηο εμεηάζεηο 
επί ηνπ Πεξί Οηθνδνκψλ Νφκνπ Κεθ.96, ηνπ Πεξί Πνιενδνκίαο θαη Υσξνηαμίαο Νφκνπ θαη ησλ ζρεηηθψλ  
Καλνληζκψλ, κέζα ζε 4 ρξφληα ή 8 εμεηαζηηθέο πεξηφδνπο απφ ην δηνξηζκφ ηνπο. 

 
3. Οη ππάιιεινη πνπ ζα δηνξηζηνχλ κεηά ηελ …………. , ζα εξγάδνληαη φηαλ απαηηείηαη απφ ηηο αλάγθεο ηεο 

ππεξεζίαο θαη εθηφο ηνπ ζπλεζηζκέλνπ σξαξίνπ ηεο Γεκνηηθήο Τπεξεζίαο, ην ζχλνιν φκσο ησλ σξψλ 
εξγαζίαο δελ ζα ππεξβαίλεη ην θαζνξηζκέλν αξηζκφ σξψλ ηελ βδνκάδα.  

 
4. Αλάινγα κε ηηο αλάγθεο ηεο ππεξεζίαο, νη ππάιιεινη ζα ηπγράλνπλ εηδηθήο εθπαίδεπζεο θαη ζα παξαθνινπζνχλ 

επηκνξθσηηθά καζήκαηα ζρεηηθά κε ηα θαζήθνληά ηνπο. 
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ΣΔΥΝΙΚΟ ΜΗΥΑΝΙΚΟ – ΠΟΛΙΣΙΚΗ ΜΗΥΑΝΙΚΗ: (Θέζε Πξψηνπ Γηνξηζκνχ) 
 
Δγθεθξηκέλε Μηζζνινγηθή Κιίκαθα: 
 
Α5:(2

ε
 βαζκίδα) €12.265, 12.757, 13.309, 14.020, 14.731, 15.442, 

 16.153, 16.864, 17.575, 18.286, 18.997, 19.708 
Α7: €16.591, 17.420, 18.249, 19.078, 19.907,  20.736,                    πλδπαζκέλεο 
 21.565, 22.394, 23.223, 24.052, 24.881                                      Κιίκαθεο 
Α8

(η)
 €17.946, 18.823, 17.700, 20.577, 21.454, 22.331, 

23.208, 24.085, 24.962, 25.839, 26.716, 27.593, 28.470 

 
ηνλ πην πάλσ κηζζφ πξνζηίζεληαη νη νπνηεζδήπνηε γεληθέο απμήζεηο εγθξίλνληαη κε λνκνζεζία θαη ηηκαξηζκηθφ 
επίδνκα ζχκθσλα κε ην πνζνζηφ πνπ εγθξίλεηαη απφ ηελ Κπβέξλεζε απφ θαηξφ ζε θαηξφ. 
 
  2.   Καζήθνληα θαη επζχλεο: 
 
2.1   Βνεζά ή θαη αλαιακβάλεη ηελ εθηέιεζε θαζεθφλησλ ζρεηηθά κε: 
 

2.1.1    ηνλ ρεηξηζκφ θαη έιεγρν αηηήζεσλ γηα άδεηεο αλάπηπμεο πνπ ππνβάιινληαη ζχκθσλα κε ηελ ηζρχνπζα 
ζρεηηθή λνκνζεζία, ηε δηεμαγσγή εξεπλψλ θαη επηζθνπήζεσλ, ηε ζπιινγή, ηαμηλφκεζε θαη θαηαρψξεζε 
ζηνηρείσλ ζρεηηδφκελσλ κε ηνλ θιάδν ηνπ, ηελ εθαξκνγή ξπζκηζηηθψλ θαη άιισλ ζρεδίσλ θαη ηελ 
επνπηεία θαη επηζεψξεζε έξγσλ γηα εθαξκνγή ηνπ πεξί Πνιενδνκίαο θαη Υσξνηαμίαο Νφκνπ, ηνπ πεξί 
Ρπζκίζεσλ Οδψλ θαη Οηθνδνκψλ Νφκνπ θαη Καλνληζκψλ θαη ησλ πεξί Πξαηεξίσλ Πεηξειαηνεηδψλ 
Καλνληζκψλ ή άιιεο λνκνζεζίαο.  

 
2.1.2    ηελ εηνηκαζία ζρεδίσλ νηθνδνκηθψλ θαη ηερληθψλ έξγσλ, ρσξνηαμηθψλ θαη ξπζκηζηηθψλ ζρεδίσλ, 

ζρεδίσλ δηεπξχλζεσο δξφκσλ θαη άιισλ ζρεηηθψλ  ζρεδίσλ, ηε ζπιινγή, ηαμηλφκεζε θαη θαηαρψξεζε 
ζηνηρείσλ γηα λέα έξγα, ηελ ηνπνγξάθεζε θαη ρσξνκέηξεζε, ηελ εηνηκαζία δειηίσλ πνζνηήησλ θαη 
εθηηκήζεσλ δαπάλεο, ηε δηαδηθαζία θαη ηελ εηνηκαζία εγγξάθσλ γηα πξνζθνξέο θαη ζπκθσλίεο  γηα ηα 
δηάθνξα έξγα, ηε δηαδηθαζία γηα δεκνζηεχζεηο  απαιινηξηψζεσλ θαηαζθεπήο δξφκσλ, πεδνδξνκίσλ 
θαη νρεηψλ, ηελ ηήξεζε  θαη ελεκέξσζε αξρείνπ νηθηψλ θαη ζρεδίσλ ηνπ θιάδνπ θαη ηελ εμέηαζε 
παξαπφλσλ ηνπ θνηλνχ ζε ζέκαηα πνπ αθνξνχλ ηνλ θιάδν. . 

 
2.1.3 ηελ νξγάλσζε, επίβιεςε θαη έιεγρν εθηεινπκέλσλ έξγσλ Πνιηηηθήο Μεραληθήο ή Αξρηηεθηνληθήο, 

πεξηιακβαλνκέλσλ θαη έξγσλ εθηεινπκέλσλ κε ζχκβαζε, ηε ζήκαλζε δξφκσλ, ηελ πεξηγξαθή θαη 
θαηακέηξεζε νηθνδνκηθψλ, νδηθψλ θαη άιισλ εξγαζηψλ, ηελ εηνηκαζία δειηίσλ πνζνηήησλ θαη 
εθζέζεσλ πξνφδνπ δηαθφξσλ ηερληθψλ έξγσλ, ηνλ θαηακεξηζκφ, επφπηεπζε, θαζνδήγεζε θαη έιεγρν 
θαηψηεξνπ πξνζσπηθνχ, ηελ νξγάλσζε θαη επίβιεςε  ησλ νηθνδνκηθψλ θαη ηερληθψλ εξγαζηψλ ζην 
ρψξν απφξξηςεο  ζθπβάισλ, ηε δηαδηθαζία θαηεδαθίζεσλ θεξπζζνκέλσλ απφ ην Γεκνηηθφ πκβνχιην 
εηνηκφξξνπσλ νηθνδνκψλ.  

 
2.1.4 ηελ εηνηκαζία ζρεδίσλ, ράξαμε έξγσλ, θαηάξηηζε ηερληθψλ φξσλ, εηνηκαζία πξνζκεηξήζεσλ, δειηίσλ 

πνζνηήησλ θαη εθηηκήζεσλ, εηνηκαζία θαη ππνβνιή ηερληθψλ εθζέζεσλ. 
2.1.5 ηελ εθαξκνγή ηεο ζρεηηθήο κε ηα θαζήθνληα ηνπ λνκνζεζίαο θαη θαλνληζκψλ θαη ηελ επίβιεςε ηεο 

εθηέιεζεο θαη έιεγρν έξγσλ ηεο αξκνδηφηεηαο ηνπ.   
 

2.1.6 ε πεξίπησζε φπνπ ε αξκνδηφηεηα ηεο πδαηνπξνκήζεηαο αλήθεη ζην Γήκν, εθηειεί θαζήθνληα πνπ 
αθνξνχλ ηελ απξφζθνπηε παξνρή λεξνχ θαη ειέγρεη θαη θαζνδεγεί πξνο απηφ ην ζθνπφ θαηψηεξν 
πξνζσπηθφ.  

 
2.1.7  ηελ εθαξκνγή ησλ απνθάζεσλ, ηεο πνιηηηθήο θαη ησλ ζρεδίσλ ηνπ δήκνπ γηα    ηε δεκηνπξγία / 

επέθηαζε πάξθσλ, θήπσλ θαη πξαζίλνπ γεληθά. 
 
2.2    Βνεζά ζηε ηήξεζε  ή θαη ηεξεί πξαθηηθά Γεκνηηθψλ Δπηηξνπψλ θαη ππεξεζηαθψλ ζπζθέςεσλ, δηεμάγεη  ηε ζρεηηθή 

κε ηα θαζήθνληα ηνπ αιιεινγξαθία θαη πξνσζεί θαη δηεθπεξαηψλεη ηηο απνθάζεηο πνπ ιακβάλνληαη .  
 
2.3    πιιέγεη θαη ηαμηλνκεί ζηνηρεία θαη ππνβάιιεη εηζεγήζεηο πξνο ην Πξντζηάκελν ηνπ. 
 
2.4     Δπηβιέπεη φιεο ηηο εξγαζίεο ηνπ θιάδνπ θαη θαηψηεξν  εξγαηηθφ πξνζσπηθφ  θαη επηιακβάλεηαη παξαπφλσλ ζε 

ζέκαηα πνπ αθνξνχλ ην θιάδν. 
 
2.5     Δθφζνλ ηνπ αλαηεζεί εθηειεί θαζήθνληα Λεηηνπξγνχ Αζθάιεηαο θαη Τγείαο ζηελ εξγαζία φπσο πξνβιέπεηαη ζην 

ζρεηηθφ Νφκν θαη ηνπο Καλνληζκνχο. 
 
2.6 Δθηειεί νπνηαδήπνηε άιια ζπλαθή θαζήθνληα ηνπ αλαηεζνχλ. 
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3.   Απαηηνχκελα πξνζφληα:  

 
3.1     Γίπισκα αλαγλσξηζκέλεο Αλψηεξεο ρνιήο ηξηεηνχο κεηαιπθεηαθνχ θχθινπ ζπνπδψλ ζηελ Πνιηηηθή Μεραληθή ή 

Αξρηηεθηνληθή. 
 
3.2    Αθεξαηφηεηα ραξαθηήξα, ππεπζπλφηεηα, πξσηνβνπιία θαη επζπθξηζία. 
 
3.3 Πνιχ θαιή γλψζε ηεο Διιεληθήο θαη θαιή γλψζε ηεο Αγγιηθήο γιψζζαο.  
 
εκεηψζεηο γηα ηα θαζήθνληα θαη επζχλεο θαη ηα απαηηνχκελα πξνζφληα ηεο ζέζεο: 
 
1.      Οη ππνςήθηνη πξέπεη λα επηηχρνπλ ζε γξαπηή εμέηαζε ζχκθσλα κε ηε ζρεηηθή λνκνζεζία .   
 
2. Οη εηδηθφηεηεο πνπ απαηηνχληαη ζηε παξάγξαθν 3.1. πην πάλσ ζα θαζνξίδνληαη θαηά ηελ πξνθήξπμε ηεο ζέζεο 

αλάινγα κε ηηο αλάγθεο ηνπ Γήκνπ. 
 
3.     Οη δηνξηδφκελνη κεηά ηελ έγθξηζε ηνπ παξφληνο ρεδίνπ Τπεξεζίαο ζα πξέπεη λα επηηχρνπλ ζηηο εμεηάζεηο πάλσ 

ζηνλ πεξί Γήκσλ Νφκν θαη ζηνπο ζρεηηθνχο Γεκνηηθνχο Καλνληζκνχο θαη ηνλ πεξί Γεληθψλ Αξρψλ Γηνηθεηηθνχ 
Γηθαίνπ Νφκν κέζα ζε 2 ρξφληα ή 4 εμεηαζηηθέο πεξηφδνπο απφ ην δηνξηζκφ ηνπο θαη ζηηο εμεηάζεηο επί ηνπ Πεξί 
Οηθνδνκψλ Νφκνπ Κεθ.96, ηνπ Πεξί Πνιενδνκίαο θαη Υσξνηαμίαο Νφκνπ θαη ησλ ζρεηηθψλ  Καλνληζκψλ, κέζα ζε 4 
ρξφληα ή 8 εμεηαζηηθέο πεξηφδνπο απφ ην δηνξηζκφ ηνπο. 

 
4.      Η αλέιημε ησλ ππαιιήισλ ζηελ ακέζσο ςειφηεξε θιίκαθα ησλ ζπλδπαζκέλσλ θιηκάθσλ ηεο ζέζεο ηνπο ζα γίλεηαη 

λννπκέλνπ φηη νη ππάιιεινη ζα έρνπλ επηηχρεη ζηηο εμεηάζεηο πνπ αλαθέξνληαη ζηε εκείσζε (3). 
 
5. Αλάινγα κε ηα ρξφληα ππεξεζίαο θαη ηελ πείξα ηνπ ππαιιήινπ, αλακέλεηαη απφ απηφλ λα εθηειεί ηα θαζήθνληα ηνπ 

ζε απμεκέλν βαζκφ επζχλεο θαη δχλαληαη λα αλαηεζνχλ ζε απηφλ πην ππεχζπλα θαζήθνληα, κεηαμχ ησλ νπνίσλ ν 
έιεγρνο ηεο εξγαζίαο, ε θαζνδήγεζε θαη ε εθπαίδεπζε θαηψηεξνπ πξνζσπηθνχ ελψ ζε παξαιηαθνχο Γήκνπο 
κπνξεί λα ηνπ αλαηεζεί θαη ην θαζήθνλ επηζεψξεζεο παξαιηψλ. 

 
6.      Αλάινγα κε ηηο αλάγθεο ηεο ππεξεζίαο νη ππάιιεινη ζα ηπγράλνπλ εηδηθήο εθπαίδεπζεο θαη ζα παξαθνινπζνχλ 

επηκνξθσηηθά καζήκαηα ζρεηηθά κε ηα θαζήθνληα ηνπο. 
 
7.  Οη ππάιιεινη  πνπ ζα δηνξηζηνχλ κεηά ηελ ……………   ζα εξγάδνληαη φηαλ απαηηείηαη απφ ηηο αλάγθεο ηεο 

ππεξεζίαο θαη εθηφο ηνπ ζπλεζηζκέλνπ σξαξίνπ ηεο Γεκνηηθήο Τπεξεζίαο, ην ζχλνιν φκσο ησλ σξψλ εξγαζίαο 
δελ ζα ππεξβαίλεη ην θαζνξηζκέλν αξηζκφ σξψλ ηε βδνκάδα.  
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ΣΔΥΝΙΚΟ ΜΗΥΑΝΙΚΟ 1

εο  
ΣΑΞΔΧ  : (Θέζε Πξναγσγήο) 

 
1.   Δγθεθξηκέλε Μηζζνδνηηθή Κιίκαθα: 
 
Α9 

(I)  
: €22276,23351,24426,25501,26576,27651,28726,29801,30876,31951.  

 
2.   Καζήθνληα θαη επζχλεο: 
 
2.1    Βνεζά αλψηεξνπο ηνπ ζηελ εηνηκαζία ή / θαη αλαιακβάλεη ηελ εηνηκαζία θαη εθαξκνγή  ρσξνηαμηθψλ,  πνιεν-

δνκηθψλ θαη άιισλ ξπζκηζηηθψλ ζρεδίσλ, ην ρεηξηζκφ θαη έιεγρν αηηήζεσλ θαη ζρεδίσλ γηα αλάπηπμε, πνπ 
ππνβάιινληαη ζχκθσλα κε νπνηαδήπνηε ζρεηηθή λνκνζεζία, ηελ εηνηκαζία θαη εθηέιεζε ζρεδίσλ νηθήζεσο, θαζψο 
θαη ηε ζρεδίαζε θαη επίβιεςε ηεο εθηέιεζεο απνρεηεπηηθψλ ζπζηεκάησλ. 

 
2.2 Δθηειεί ρσξνκεηξήζεηο θαη ζπιιέγεη δεδνκέλα γηα λέα έξγα, εηνηκάδεη ζρέδηα, δειηία πνζνηήησλ θαη εθηηκήζεηο, 

πεξηγξάθεη θαη θαηακεηξά νηθνδνκηθέο θαη νδηθέο εξγαζίεο, εηνηκάδεη εθζέζεηο πξνφδνπ ησλ έξγσλ, νξγαλψλεη θαη 
θαηεπζχλεη ηελ εθηέιεζε έξγσλ πνιηηηθήο κεραληθήο ή θαη αξρηηεθηνληθήο, πνπ ηνπ αλαηίζεληαη, πεξηιακβαλνκέλεο 
θαη ηελ επνπηείαο έξγσλ πνπ εθηεινχληαη κε ζχκβαζε ή ειέγρεη ηελ εθηέιεζε ηνπο θαη εηνηκάδεη εθζέζεηο πξνφδνπ. 

 
2.3 Δηνηκάδεη πξνδηαγξαθέο θαη άιια ζρεηηθά έγγξαθα γηα δήηεζε πξνζθνξψλ, αμηνινγεί πξνζθνξέο θαη εηνηκάδεη 

ζρεηηθέο εθζέζεηο. 
 
2.4 Δθφζνλ ηνπ αλαηεζεί εθηειεί θαζήθνληα Λεηηνπξγνχ Αζθάιεηαο θαη Τγείαο ζηελ εξγαζία φπσο πξνβιέπεηαη ζην 

ζρεηηθφ Νφκν θαη ηνπο Καλνληζκνχο. 
 
2.5 Αλαιακβάλεη ηελ εθαξκνγή ησλ απνθάζεσλ, ηεο πνιηηηθήο θαη ησλ ζρεδίσλ ηνπ δήκνπ γηα ηε δεκηνπξγία / 

επέθηαζε πάξθσλ, θήπσλ θαη πξαζίλνπ γεληθά. 
 
2.6 Πξνγξακκαηίδεη, ζπληνλίδεη, ειέγρεη, θαζνδεγεί θαη εθπαηδεχεη θαηψηεξν πξνζσπηθφ. 
 
2.7 Σεξεί πξαθηηθά Γεκνηηθψλ Δπηηξνπψλ θαη ππεξεζηαθψλ ζπζθέςεσλ θαη πξνσζεί θαη δηεθπεξαηψλεη ηηο απνθάζεηο 

πνπ ιακβάλνληαη. 
 
2.8 Δθηειεί ζε απμεκέλν βαζκφ επζχλεο ηα θαζήθνληα Σερληθνχ θαη νπνηαδήπνηε άιια ζπλαθή θαζήθνληα ηνπ 

αλαηεζνχλ. 
 
3.   Απαηηνχκελα πξνζφληα: 
 
 
Απαηηνχκελα Πξνζφληα: 
 
(1) δεθαπεληαεηήο ηνπιάρηζηνλ ζπλνιηθή ππεξεζία ζηηο ζέζεηο Σερληθνχ Μεραληθνχ θαη Σερληθνχ ή/θαη ζηηο 

πξνεγνχκελεο ζέζεηο Σερληθνχ 1
εο

 θαη 2
εο

 Σάμεο, απφ ηελ νπνία πεληαεηήο ηνπιάρηζηνλ ππεξεζία ζηελ 
Κιίκαθα Α7. 
 

(2) Αθεξαηφηεηα ραξαθηήξα, δηνηθεηηθή θαη νξγαλσηηθή ηθαλφηεηα, πξσηνβνπιία θαη επζπθξηζία. 
 
 

 
εκεηψζεηο γηα ηα θαζήθνληα θαη επζχλεο θαη ηα απαηηνχκελα πξνζφληα ηεο ζέζεο: 
 

2. Οη ππάιιεινη  πνπ ζα δηνξηζηνχλ κεηά ηελ ……………   ζα εξγάδνληαη φηαλ απαηηείηαη απφ ηηο αλάγθεο ηεο 
ππεξεζίαο θαη εθηφο ηνπ ζπλεζηζκέλνπ σξαξίνπ ηεο Γεκνηηθήο Τπεξεζίαο, ην ζχλνιν φκσο ησλ σξψλ 
εξγαζίαο δελ ζα ππεξβαίλεη ην θαζνξηζκέλν αξηζκφ σξψλ ηελ βδνκάδα.  

 
3.  Αλάινγα κε ηηο αλάγθεο ηεο ππεξεζίαο, νη ππάιιεινη ζα ηπγράλνπλ εηδηθήο  εθπαίδεπζεο θαη ζα παξαθνινπζνχλ 

επηκνξθσηηθά καζήκαηα ζρεηηθά κε ηα θαζήθνληά ηνπο. 
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ΑΝΧΣΔΡΟ ΣΔΥΝΙΚΟ ΜΗΥΑΝΙΚΟ: (Θέζε Πξναγσγήο) 
 
Δγθεθξηκέλε Μηζζνινγηθή Κιίκαθα: 
 
A10

(i)  
€25.112, 26.313, 27.514, 28.715, 29.916, 31.117, 32.318, 33.519, 34.720, 35.921 

 
ηνλ πην πάλσ κηζζφ πξνζηίζεληαη νη νπνηεζδήπνηε γεληθέο απμήζεηο εγθξίλνληαη κε λνκνζεζία θαη ηηκαξηζκηθφ επίδνκα 
ζχκθσλα κε ην πνζνζηφ πνπ εγθξίλεηαη απφ ηελ Κπβέξλεζε απφ θαηξφ ζε θαηξφ. 
 
2.    Καζήθνληα θαη επζχλεο: 
 
2.1     Βνεζεί αλψηεξν απηνχ ιεηηνπξγφ ή ππεχζπλν ηνπ Κιάδνπ ζηελ εθηέιεζε ησλ θαζεθφλησλ ηνπ. 
 
2.2    Οξγαλψλεη, πξνγξακκαηίδεη, θαηεπζχλεη, επνπηεχεη  θαη ειέγρεη  ηελ  εθηέιεζε έξγσλ Πνιηηηθήο Μεραληθήο ή/θαη 

Αξρηηεθηνληθήο πεξηιακβαλνκέλεο θαη ηεο ζήκαλζεο νδψλ. 
 
2.3   Δθηειεί ή/θαη επηβιέπεη ρσξνκεηξήζεηο, πεξηγξάθεη θαη θαηακεηξεί νηθνδνκηθέο, πνιενδνκηθέο, νδηθέο θαη άιιεο 

εξγαζίεο ηνπ θαηαζθεπαζηηθνχ ηνκέα, ζπιιέγεη ζηνηρεία, εηνηκάδεη εθζέζεηο πξνφδνπ ησλ έξγσλ, δειηία πνζνηήησλ 
θαη εθηηκήζεηο. 

 
2.4   Δθαξκφδεη ξπκνηνκηθά, ρσξνηαμηθά, πνιενδνκηθά θαη άιια ξπζκηζηηθά ζρέδηα, πεξηιακβαλνκέλεο θαη ηεο ξχζκηζεο 

πνπ πξνβιέπεηαη απφ ην άξζξν 17 ηνπ πεξί Ρπζκίζεσλ Οδψλ θαη Οηθνδνκψλ Νφκνπ, θαη εηνηκάδεη εθζέζεηο γηα 
ηέηνηα ζρέδηα. 

 
2.5  Διέγρεη αηηήζεηο γηα έθδνζε αδεηψλ νηθνδνκήο, δηαρσξηζκνχ νηθνπέδσλ, πηζηνπνηεηηθψλ εγθξίζεσο θαη 

πνιενδνκηθήο αλάπηπμεο. 
 
2.6 Δθηειεί επηζεσξήζεηο γηα ηελ επηζήκαλζε παξαλφκσλ ή/θαη εηνηκφξξνπσλ νηθνδνκψλ θαη ππνβάιεη εθζέζεηο θαη 

εηζεγήζεηο ζχκθσλα κε ηελ ηζρχνπζα λνκνζεζία . 
 
2.7 Δθφζνλ ηνπ αλαηεζεί εθηειεί θαζήθνληα Λεηηνπξγνχ Αζθάιεηαο θαη Τγείαο ζηελ εξγαζία φπσο πξνβιέπεηαη ζην 

ζρεηηθφ Νφκν θαη ηνπο Καλνληζκνχο. 
 

2.8 Αλαιακβάλεη ηελ εθαξκνγή ησλ απνθάζεσλ, ηεο πνιηηηθήο θαη ησλ ζρεδίσλ ηνπ δήκνπ γηα ηε δεκηνπξγία / 
επέθηαζε πάξθσλ, θήπσλ θαη πξαζίλνπ γεληθά. 

 
2.9 Δηνηκάδεη πξνδηαγξαθέο θαη άιια ζρεηηθά έγγξαθα γηα δήηεζε πξνζθνξψλ, αμηνινγεί πξνζθνξέο θαη εηνηκάδεη 

ζρεηηθέο εθζέζεηο. 
 

2.10  Δπηιακβάλεηαη παξαπφλσλ ηνπ θνηλνχ γηα ζέκαηα ηνπ ηνκέα ηνπ, εηνηκάδεη εθζέζεηο γηα ηελ αληηκεηψπηζε ηνπο θαη 
παξέρεη ηηο αλαγθαίεο πιεξνθνξίεο. 

 
2.11 Δθηειεί ζε απμεκέλν βαζκφ επζχλεο θαζήθνληα Αλψηεξνπ Σερληθνχ θαη επνπηεχεη, ειέγρεη θαη εθπαηδεχεη 

θαηψηεξν πξνζσπηθφ. 
 

2.12 Σεξεί πξαθηηθά Γεκνηηθψλ Δπηηξνπψλ θαη  ππεξεζηαθψλ ζπζθέςεσλ θαη πξνσζεί θαη δηεθπεξαηψλεη ηηο απνθάζεηο 
πνπ ιακβάλνληαη. 

 
2.13  Δθηειεί νπνηαδήπνηε άιια ζπλαθή θαζήθνληα πνπ ζα ηνπ αλαηεζνχλ. 

 
3.    Απαηηνχκελα Πξνζφληα: 
 
3.1.  Σξηεηήο ηνπιάρηζηνλ ππεξεζία ζηε ζέζε Σερληθνχ Μεραληθνχ 1

εο
 Σάμεσο. 

       
 
3.2   Αθεξαηφηεηα ραξαθηήξα, δηνηθεηηθή θαη νξγαλσηηθή ηθαλφηεηα, πξσηνβνπιία,  ππεπζπλφηεηα θαη επζπθξηζία. 
 
εκεηψζεηο γηα ηα θαζήθνληα θαη επζχλεο θαη ηα απαηηνχκελα πξνζφληα ηεο ζέζεο: 
 
1. Οη ππάιιεινη  πνπ ζα δηνξηζηνχλ κεηά ηελ ……………   ζα εξγάδνληαη φηαλ απαηηείηαη απφ ηηο αλάγθεο ηεο 

ππεξεζίαο θαη εθηφο ηνπ ζπλεζηζκέλνπ σξαξίνπ ηεο Γεκνηηθήο Τπεξεζίαο, ην ζχλνιν φκσο ησλ σξψλ εξγαζίαο 
δελ ζα ππεξβαίλεη ην θαζνξηζκέλν αξηζκφ σξψλ ηελ βδνκάδα.  

 
2. Αλάινγα κε ηηο αλάγθεο ηεο ππεξεζίαο, νη ππάιιεινη ζα ηπγράλνπλ εηδηθήο  εθπαίδεπζεο θαη ζα παξαθνινπζνχλ 

επηκνξθσηηθά καζήκαηα ζρεηηθά κε ηα θαζήθνληά ηνπο. 
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ΛΔΙΣΟΤΡΓΟ ΚΗΠΧΝ ΚΑΙ ΠΡΑΙΝΟΤ : (Θέζε Πξψηνπ Γηνξηζκνχ) 
 
1.   Δγθεθξηκέλε Μηζζνδνηηθή Κιίκαθα: 
 

Α8: €17946,18823,19700,20577,21454,22331,23208,24085,24962,25839,26716,27593. 

Α10
 
:€25112,26313,27514,28715,29916,31117,32318,33519,34720. 

Α11:€ 29684,30885,32086,33287,34488,35689,36890,38091,39292. 
 
2.   Καζήθνληα θαη επζχλεο: 
 
2.1 Δθηειεί θαζήθνληα ζρεηηθά κε: 
  

2.1.1    ηελ εθαξκνγή ησλ απνθάζεσλ, ηεο πνιηηηθήο θαη ησλ ζρεδίσλ ηνπ δήκνπ γηα ηε δεκηνπξγία / επέθηαζε 
πάξθσλ, θήπσλ θαη πξαζίλνπ γεληθά.  

  
2.1.2    ηελ νξγάλσζε, επνπηεία , αλάπηπμε θαη νκαιή ιεηηνπξγία ησλ δεκνηηθψλ πάξθσλ, ησλ θήπσλ θαη φισλ 

ησλ ρψξσλ πξαζίλνπ πνπ αλήθεη ζην Γήκν, θαζψο θαη ησλ εγθαηαζηάζεσλ απνζεθψλ θαη θπησξίσλ. 
 

2.2  Δπνπηεχεη, θαζνδεγεί, ειέγρεη θαηψηεξν πξνζσπηθφ θαη ηεξεί ηα βηβιία γηα ην σξάξην εξγαζίαο ηνπ πξνζσπηθνχ 
απηνχ.  

 
2.3  Σεξεί ζηαηηζηηθά θαη άιια ζηνηρεία γηα ηηο εξγαζίεο γηα ηηο νπνίεο είλαη ππεχζπλνο. 
 
2.4  Δπηιακβάλεηαη παξαπφλσλ ηνπ θνηλνχ γηα ζέκαηα ηεο αξκνδηφηεηαο ηνπ θαη εηζεγείηαη ηξφπνπο αληηκεηψπηζεο 

ηνπο. 
 
2.5   Σεξεί πξαθηηθά ζπλεδξηάζεσλ  ησλ  Γεκνηηθψλ   Δπηηξνπψλ  θαη  άιισλ  ζπζθέςεσλ  θαη δηεθπεξαηψλεη ηηο  

απνθάζεηο πνπ ιακβάλνληαη.   
 
2.6 Δθηειεί νπνηαδήπνηε άιια ζπλαθή θαζήθνληα πνπ ζα ηνπ αλαηεζνχλ. 
 
3.   Απαηηνχκελα πξνζφληα: 
 
3.1.1      Παλεπηζηεκηαθφ δίπισκα ή ηίηινο ή ηζφηηκν πξνζφλ ζηελ Γεσπνλία θαη Δγγεγξακκέλνο Γεσπφλνο, ζχκθσλα 

κε ηε ζρεηηθή λνκνζεζία. 
 

(εκ.: Ο φξνο «παλεπηζηεκηαθφ δίπισκα ή ηίηινο» θαιχπηεη θαη    κεηαπηπρηαθφ δίπισκα ή ηίηιν). 
 
3.1.2      Αθεξαηφηεηα ραξαθηήξα, δηνηθεηηθή θαη νξγαλσηηθή ηθαλφηεηα, ππεπζπλφηεηα, πξσηνβνπιία θαη επζπθξηζία. 
 
3.1.3. Πνιχ θαιή γλψζε ηεο Διιεληθήο θαη ηεο Αγγιηθήο γιψζζαο.  
 
εκεηψζεηο γηα ηα θαζήθνληα θαη επζχλεο θαη ηα απαηηνχκελα πξνζφληα ηεο ζέζεο: 
 
1.   Οη ππνςήθηνη πξέπεη λα επηηχρνπλ ζε γξαπηή εμέηαζε ζχκθσλα κε ηε ζρεηηθή λνκνζεζία .  
 
2.   Οη δηνξηδφκελνη κεηά ηελ έγθξηζε ηνπ παξφληνο ρεδίνπ ππεξεζίαο ζα πξέπεη λα επηηχρνπλ ζηηο εμεηάζεηο πάλσ ζηνλ 

πεξί Γήκσλ Νφκν θαη ζηνπο ζρεηηθνχο Γεκνηηθνχο Καλνληζκνχο θαη ηνλ πεξί Γεληθψλ Αξρψλ Γηνηθεηηθνχ Γηθαίνπ 
Νφκν κέζα ζε 2 ρξφληα ή 4 εμεηαζηηθέο πεξηφδνπο απφ ην δηνξηζκφ ηνπο. 

 
3.   Οη ππάιιεινη πνπ ζα δηνξηζηνχλ κεηά ηελ ………..  , ζα εξγάδνληαη φηαλ απαηηείηαη απφ ηηο αλάγθεο ηεο ππεξεζίαο 

θαη εθηφο ηνπ ζπλεζηζκέλνπ σξαξίνπ ηεο Γεκνηηθήο Τπεξεζίαο, ην ζχλνιν φκσο ησλ σξψλ εξγαζίαο δελ ζα 
ππεξβαίλεη ην θαζνξηζκέλν αξηζκφ σξψλ ηελ βδνκάδα.  

 
4.  Αλάινγα κε ηηο αλάγθεο ηεο ππεξεζίαο, νη ππάιιεινη ζα ηπγράλνπλ εηδηθήο εθπαίδεπζεο θαη ζα παξαθνινπζνχλ 

επηκνξθσηηθά καζήκαηα ζρεηηθά κε ηα θαζήθνληά ηνπο. 
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ΤΓΔΙΟΝΟΜΙΚΟ ΛΔΙΣΟΤΡΓΟ: (Θέζε Πξψηνπ Γηνξηζκνχ). 
 
1.  Δγθεθξηκέλε Μηζζνδνηηθή Κιίκαθα: 
 
Α8:  €17946,18823,19700,20577,21454,22331,23208,24085,24962,25839,26716,27593 

Α10: €25112, 26313, 27514,28715,29916,31117,32318,33519,34720 

Α11: €29684, 30885, 32086,33287,34488,35689,36890,38091,39292 
 
2.   Καζήθνληα θαη επζχλεο: 
 
2.1   Δθηειεί θαζήθνληα ζρεηηθά κε - 
 

2.1.1      Σελ πγηεηλή ηνπ πεξηβάιινληνο (έιεγρνο απνρεηεχζεσλ, εληφκσλ, ζθπβάισλ, εζηηψλ ζπγθέληξσζεο 
αθαζαξζηψλ θαη άιισλ αλζπγηεηλψλ θαηαζηάζεσλ, δηεξεχλεζε παξαπφλσλ γηα νριεξία θιπ)  

 
2.1.2      ηνλ έιεγρν ηξνθίκσλ θαη πδαηνπξνκεζεηψλ. 

 
2.1.3      ηελ επηζεψξεζε δεκνζίσλ θαη ηδησηηθψλ ππνζηαηηθψλ ζρεηηθά κε ηελ πγεηνλνκηθή ηνπο θαηάζηαζε 

(ππνζηαηηθά παξαζθεπήο θαη πψιεζεο ηξνθίκσλ, θέληξα αλαςπρήο, θαθελεία, ζρνιεία , θνιπκβεηηθέο 
δεμακελέο θιπ) θαη ηελ έθδνζε πγεηνλνκηθψλ πηζηνπνηεηηθψλ-βεβαηψζεσλ γηα ηελ πγεηνλνκηθή ηνπο 
θαηάζηαζε θαη ηελ έθδνζε αδεηψλ πψιεζεο νηλνπλεπκαησδψλ πνηψλ θαη αδεηψλ ιεηηνπξγίαο.  

 
2.1.4   ηε δηεξεχλεζε θαη ιήςε κέηξσλ γηα παξεκπφδηζε ηεο κεηάδνζεο κνιπζκαηηθψλ αζζελεηψλ, ηε 

θαηαπνιέκεζε εληφκσλ θαη ηξσθηηθψλ επηβιαβψλ γηα ηελ πγεία ηνπ αλζξψπνπ. 
 

2.1.5      ηελ δηαθψηηζε ησλ δεκνηψλ επί ζεκάησλ δεκφζηαο θαη πεξηβαιινληηθήο πγείαο. 
 
2.1.6   ηελ εθπαίδεπζε, πξνγξακκαηηζκφ, επνπηεία θαη ζπληνληζκφ εξγαηηθνχ θαη άιινπ θαηψηεξνπ 

πξνζσπηθνχ. 
 
2.1.7      ηε νξγάλσζε θαη έιεγρν ηεο ζπιινγήο ησλ ζθπβάισλ, θαζαξηζκνχ ησλ δξφκσλ, πεδνδξνκίσλ θαη 

φισλ ησλ  αλνηθηψλ ρψξσλ, δεκνηηθψλ απνρσξεηεξίσλ θαζψο θαη εμαζθάιηζε  θαη δηαηήξεζε ηεο 
γεληθήο θαζαξηφηεηαο ηνπ Γήκνπ. 

 
2.1.8     ηελ νξγάλσζε θαη επίβιεςε εξγαζηψλ ζην ρψξν απφξξηςεο ζθπβάισλ κέρξη ηε ηειηθή ιεηηνπξγία ησλ 

λέσλ κνλάδσλ δηαρείξηζεο Αζηηθψλ Απνβιήησλ.  
 
2.1.9    ηελ εμέηαζε απφ πγεηνλνκηθήο πιεπξάο αηηήζεσλ γηα ηελ έθδνζε πνιενδνκηθψλ αδεηψλ, αδεηψλ 

νηθνδνκήο θαη δηαρσξηζκνχ νηθνπέδσλ. 
 

2.2    Μεξηκλά γηα ηε δηεμαγσγή εξεπλψλ, ζπιινγή θαη ηήξεζε ζηνηρείσλ.  
 
2.3    Δθδίδεη θαη θξνληίδεη γηα ηελ επίδνζε εμσδίθσλ, εηδνπνηήζεσλ θαη γξαπηψλ θαηαγγειηψλ. 
 
2.4    Δπηιακβάλεηαη παξαπφλσλ ηνπ θνηλνχ επί ζεκάησλ πνπ αθνξνχλ ηνλ θιάδν θαη ελεξγεί αλαιφγσο. 
 
2.5    Δθαξκφδεη ή/ θαη βνεζά ζηελ εθαξκνγή ηνπ πεξί Γήκσλ Νφκνπ θαη ησλ Γεκνηηθψλ Καλνληζκψλ σο θαη άιισλ 

λνκνζεζηψλ ζρεηηθψλ κε ηα θαζήθνληα ηνπ . 
 
2.6 Βνεζά ζηε ηήξεζε  ή θαη ηεξεί πξαθηηθά Γεκνηηθψλ Δπηηξνπψλ θαη ππεξεζηαθψλ ζπζθέςεσλ θαη πξνσζεί θαη 

δηεθπεξαηψλεη ηηο απνθάζεηο πνπ ιακβάλνληαη. 
 
2.7     Δθηειεί νπνηαδήπνηε άιια ζπλαθή θαζήθνληα ηνπ αλαηεζνχλ. 
 
3.   Απαηηνχκελα πξνζφληα: 
 
3.1 Παλεπηζηεκηαθφ δίπισκα ή ηίηινο ή ηζφηηκν πξνζφλ  ζηε Γεκφζηα Τγηεηλή , ή ζηελ Τγηεηλή Πεξηβάιινληνο ή ζε 

ζπλδπαζκφ ησλ ζεκάησλ απηψλ. 
 

(εκ.: Ο φξνο παλεπηζηεκηαθφ δίπισκα ή ηίηινο θαιχπηεη θαη κεηαπηπρηαθφ   δίπισκα ή ηίηιν) 
3.2      Αθεξαηφηεηα ραξαθηήξα, ππεπζπλφηεηα, πξσηνβνπιία θαη επζπθξηζία. 
 
3.3 Πνιχ θαιή γλψζε ηεο Διιεληθήο θαη θαιή γλψζε ηεο Αγγιηθήο γιψζζαο. 

 
εκεηψζεηο γηα ηα θαζήθνληα θαη επζχλεο θαη ηα απαηηνχκελα πξνζφληα ηεο ζέζεο: 
 
1.      Οη ππνςήθηνη πξέπεη λα επηηχρνπλ ζε γξαπηή εμέηαζε ζχκθσλα κε ηε ζρεηηθή λνκνζεζία .  
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2.    Οη δηνξηδφκελνη ζα πξέπεη λα επηηχρνπλ ζηηο εμεηάζεηο πάλσ ζηνλ πεξί Γήκσλ Νφκν θαη ζηνπο ζρεηηθνχο 

Γεκνηηθνχο Καλνληζκνχο θαη ηνλ πεξί Γεληθψλ Αξρψλ Γηνηθεηηθνχ Γηθαίνπ Νφκν κέζα ζε 2 ρξφληα ή 4 εμεηαζηηθέο 
πεξηφδνπο απφ ην δηνξηζκφ ηνπο. 

   
3.    Οη ππάιιεινη  πνπ ζα δηνξηζηνχλ κεηά ηελ ……………   ζα εξγάδνληαη φηαλ απαηηείηαη απφ ηηο αλάγθεο ηεο 

ππεξεζίαο θαη εθηφο ηνπ ζπλεζηζκέλνπ σξαξίνπ ηεο Γεκνηηθήο Τπεξεζίαο, ην ζχλνιν φκσο ησλ σξψλ εξγαζίαο 
δελ ζα ππεξβαίλεη ην θαζνξηζκέλν αξηζκφ σξψλ ηελ βδνκάδα.   

 
4.      Η αλέιημε ησλ ππαιιήισλ ζηελ ακέζσο ςειφηεξε θιίκαθα ησλ ζπλδπαζκέλσλ θιηκάθσλ ηεο ζέζεο ηνπο ζα γίλεηαη 

λννπκέλνπ φηη νη ππάιιεινη έρνπλ επηηχρεη ζηηο εμεηάζεηο πνπ αλαθέξνληαη ζηελ εκείσζε (3). 
 
5.       Αλάινγα κε ηα ρξφληα ππεξεζίαο θαη ηελ πείξα ηνπ ππαιιήινπ, αλακέλεηαη απφ απηφλ λα εθηειεί ηα θαζήθνληα ηνπ 

ζε απμεκέλν βαζκφ επζχλεο θαη δχλαηαη λα αλαηεζνχλ ζ’ απηφλ πην ππεχζπλα θαζήθνληα, κεηαμχ ησλ νπνίσλ 
πεξηιακβάλνληαη ν έιεγρνο ηεο εξγαζίαο, ε θαζνδήγεζε θαη ε εθπαίδεπζε θαηψηεξνπ πξνζσπηθνχ, θαζψο επίζεο 
θαη ε επηζεψξεζε παξαιηψλ ζε πεξίπησζε παξαιηαθνχ Γήκνπ. 

 
6.     Τθηζηάκελνη Τγεηνλνκηθνί πνπ θαηέρνπλ πηπρίν ζε δηαθνξεηηθφ ζέκα ησλ πξνβιεπνκέλσλ ζηελ παξάγξαθν 3.1 

δηθαηνχληαη κεηνλνκαζίαο ζηελ λέα ζέζε Τγεηνλνκηθνχ Λεηηνπξγνχ. 
 
7.      Αλάινγα κε ηηο αλάγθεο ηεο ππεξεζίαο, νη ππάιιεινη ζα ηπγράλνπλ εηδηθήο εθπαίδεπζεο θαη ζα παξαθνινπζνχλ 

επηκνξθσηηθά καζήκαηα ζρεηηθά κε ηα θαζήθνληά ηνπο. 
 
.  
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